ELOTERJESZTES

Beszamolé a K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025, évben végzett munkajarél
c. napirendi ponthoz

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan a jegyzo
a Koz6s Hivatal elmilt évben végzett munkajarél beszdamol a K6zos Onkormanyzati Hivatalt
fenntart6 dnkormanyzatok képvisel6-testiileteinek.

1.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALTALANOS HELYZETE

A hivatal 1étszama 2025-ben: 11 6 volt, majd augusztusban egy dolgozo sziilési szabadsagra,
majd azt kovetéen CSED-re ment.
A 2025. januartol a K6zos Hivatalt fenntarto telepiilések Kutas, Kisbajom, Szabas és Beleg.

A koztisztviseldi 1étszdm megosztasa:

1 16 jegyz6, 3 f6 pénziigyi-k6ltségvetési teriileten, 1 f6 adodigazgatasi teriileten és 6 o
igazgatasi teriileten dolgozik. A 6 6 igazgatasi teriileten dolgoz6 koztisztviselok koziil 4 f6
valamely kirendeltségen latja el feladatat, magaban foglalva pénziigyi feladatokat is az
igazgatasi feladatok mellett.

A 11 16 koztisztvisel6 megoszlasa: 4 16 fels6foka végzettségll, 7 £6 kozépfoku végzettségil.

A munkavégzésiink jogszabalyi hatterét illetben folyamatos moédositasok torténnek,
amelyeket a koztisztviseloknek ismerni kell, mivel azok a munkavégzésiik alapjat jelentik.

Valamennyi hivatali dolgozé sajat szakteriiletén 2018. 6ta napi rendszerességgel hasznalja az
ASP rendszert (iktatés, ligyiratkezelés; konyvviteli, szamviteli feladatok, vagyonnyilvantartas,
szamlakezelés, hazipénztari kifizetések, koltségvetési-pénziigyi feladatok ellatédsa,
adoigazgatasi feladatok, hagyatéki feladatok, az ipar-kereskedelemhez kapcsolddo feladatok),
valamint az elektronikus ligyintézés és a szamitogépes programok és alkalmazasok mellett
tovabbra is papir alapon is dokumentélni kell minden iigyet, annak részleteit el kell helyezni
az ugyiratban, majd lezarast kdvetben irattarba kell helyezni. A Somogy Varmegyei Levéltar
az leselejtezett iratokat elore nem lathaté ideig helyhiany miatt nem tudja fogadni, igy azokat
tovabbra is mi taroljuk annak ellenére, hogy annak esetleg elérkezik a levéltarba torténd
atadasi ideje.

2.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUKODESE

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitésében a korabbi évekhez képest valtozas
nem tortént. A jegyzd iranyitdsdval dolgoztak a szakteriilet ligyintéz6i. Az tigyintézoknek
tobb szakteriiletet atfogo, egyre tobb feladatot kell ellatniuk.

A munkavégzéshez elengedhetetlen a jogszabalyok naprakész ismerete, a valtozasok
folyamatos nyomon kovetése.



A kormanyhivatal tobb esetben ,szakmai segitségnytjtassal”, tdjékoztatd elektronikus
levelekkel segiti a hivatal munkéjat. E-mail vagy telefon utjan kapcsolatban allunk a
kormanyhivatal szakembereivel, akik ezaltal is sok segitséget nytjtanak.

A koztisztviselok egységes illetményalap — amely 2008. 6ta tovabbra is valtozatlan mértékii:
38.650 Ft — alapjan kapjak fizetésiikket. Azonban Ko6zos Hivatal illetékességébe tartozo
telepiilések vonatozasdban a helyi rendeletek alapjan a Kozos Hivatal koztisztviseldi
illetményalapjat magasabb 6sszegben, 54.000 forintban allapitottak meg a testiiletek.

A kordbbi évekhez hasonl6an a fenntartok a Kézos Onkormanyzati Hivatal kltségvetésében
biztositottdk a helyi rendeletben szabalyozott kiilon juttatisok fedezetét. Az Snkormanyzatok
rendelete szerint a kozOs hivatal minden nem vezeté kozépfokt koéztisztviseldje 10 %-os
béreltéritésben, és 3 fels6fokt koztisztviselé tovabbi 10 % + besorolashoz igazodé %-os
béreltéritésben részesiilt. A Kozds Hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok 2025. évtSl nem
jarulnak hozza a Ko6z6s Hivatal mikodtetéséhez. Amennyiben a Ko6zds Hivatal allami
finanszirozédsa nem elegend6 a bérekre és a miikddési koltségekre, a kiilonbozetet Kutas
Ko6zség Onkormanyzata 6nalléan biztositja.

2025. €v juniusédban a koztisztviselok 15 %-os béremelésben résziiletek, kozpontilag. Hosszan
tarté id6szakot kvetden ez volt az elsd kdzponti béremelés elsd 1épése, amelynek maésodik
Iépése 2026. januarban kovetkezett, szintén 15 %-os béremeléssel.

3.
AZ ONKORMANYZATOK MUKODESEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

2025. évben a Kozos Onkormanyzati Hivatal mitkodési teriiletén 4 telepiilési és 4 roma
nemzetiségi onkormanyzat, valamint minden dnkormanyzatnal egy, de Kutason 2 bizottsag is
miikodott. Ezen szervek dontésének elOkészitését, a jegyzOkonyvek vezetését és a dontések
végrehajtasat végezte el a K6z6s Onkorményzati Hivatal.

A testiileti munkavégzésére a targyévet megel6zden elkészitett munkaterv és a jogszabélyok
altal az Onkormanyzatok szaméra rott hataridés feladatok szerinti iilésezés a jellemzd,
azonban szamos olyan ligy és feladat érkezik, amely miatt a munkatervtél eltéréen is
sziikséges Ulést tartani.

A ftestiileti jegyzOkonyvek - egy-két késést leszamitva -, a bizottsagi jegyzOkonyvek és az
dnkorményzati rendeletek felterjesztésében a hataridok megtartottak. A helyi rendeletek a
Loclexben keriilnek el6készitésre és publikalasra, a Nemzeti Jogtarban a rendeletek naprakész
allapotuak.

4.
AGAZATI FELADATOK

4.1. BELUGYI AGAZAT

4.1.2. ANYAKONYVI ES ALLAMPOLGARSAGI UGYEK:

Az anyakOnyvi igazgatas feladatait illetGen 2025. évben 3 f6 koztisztviseld rendelkezett
anyakonyvvezet6i szakvizsgaval, ebbol 2 f6 aktivan 1at el anyakonyvvezetdi feladatokat.



Anyakonyvi ifigyintézés soran foglalkozunk azokkal az esetekkel is, amikor a Kozos
Onkorményzati Hivatal telepiilésein kezelt sziiletési, vagy hazassagi anyakonyvekben 4t kell
vezetni a hazassagok felbontasat, vagy halaleseteket.

Az anyakonyvvezetok egyarant dolgoznak a hagyoményos anyakonyvekkel és az ASZA
rendszer részbeni kivaltdsa soran az EAK elektronikus anyakonyvi rendszerrel, mely
koriiltekintd munkavégzést igényel.

Anyakonyvi események 2025, évben telepiilésekre lebontva:

Kutas Beleg | Kisbajom Szabas
Sziiletés - - - -
Hézassag 15 - - -
| Halalozas 6 - - 4
Apai elismerd 4 l 3 2 6

Allampolgarsagi iigyben 0 db esetben jartunk el. Egyszertsitett honositas keretében kérelmet
nem nyujtottak be.

4.1.3. NEPESSEG-NYILVANTARTASI UGYEK:

A lakossag létszama 2023 janudr 1.-én 2024. janudr 1.-én 2025 januar 1-én
Kutas 1391 16 1357 16 133516
Kisbajom 384 16 369 16 35516

Szabas 614 16 607 16 580 16

Beleg 586 16 582 16 603 1o

A telepiilési cimnyilvantartasok alapjan, elektronikus nyilvantartasi rendszeren keresztiil a
lakcimvaltozasok bejelentését folyamatosan ellenérizziik a cimnyilvantartas adatbazisaval. A
tobb évtizede hibasan rogzitett cimek kijavitasa hosszi és nehézkes eljarasi folyamat.

A lakcimvaltozas belejelentése megvaltozott, azt az dnkormanyzatoknal nem lehet intézni,
hanem Kormanyablakban.

4.1.4. VALASZTASOKKAL KAPCSOLATOS UGYEK:

2025. év végén elkezdtiink felkésziilni a 2026. évi orszaggyulési képviseldk valasztasara. Egy
valasztas rendkiviili felkésziiltséget, pontos munkavégzés és felelosséget igényld munka volt,
amelyben minden kéztisztvisel6 kiveszi a részét.

4.1.5. LAKASUGYEK. HELYISEGBERLETEK :

Az dnkormanyzatok tulajdondban 1évé lakadsok és helyiségek dont6 tobbségben — az el6zd
évekhez hasonléan tébbnyire bérleti jogviszony keretében — hasznositisra keriiltek.
Onkormanyzati tulajdonban 4ll6 épiilet felujitasat kizarélag palyazati forrasbol lehetséges
megvalositani. Folyamatosan palyazati forrast kell keresni.



4.2. MUNKAUGYI AGAZAT:

A Kozds Onkorményzati Hivatal latja el tovébbra is az O6nkormanyzatok intézményei
kdzalkalmazottainak, koznevelési  foglalkoztatotti ~ jogviszonyban,  egészségligyi
foglalkoztatotti jogviszonyban all6 dolgozo6inak, valamint az intézményhez nem tartozo
Onkormanyzati egyéb foglalkoztatottak (k6zmiivelddési szervezdk, mint Munka
torvénykonyve hatalya alatti, megbizasi dijasok, stb.) és kozalkalmazottak (kdzmunka-
iranyitok, falugondnok stb.) személyzeti ligyeinek elokészitését, személyi anyaguk kezelését
és egyéb mas munkaiigyi feladatokat, a hivatalnal és a kirendeltségeken dolgozok ezt a
feladatot osztott munkakorben végzik.

4.3. KORNYEZETVEDELMI ES TERULETFEJLESZTESI AGAZAT:

4.3.1. EPITESI UGYEK:

Az épitési igazgatés teriiletén a telepiilési jegyzd hataskdre nem valtozott. Az épitési hatosagi
feladatokat a varmegyei korményhivatal épitésiigyi és orokségvédelmi fGosztalya latja el,
jéarasokra lebontva.

Az dnkormdényzatok rendelkeznek a telepiilésekre vonatkozdan hatdlyos rendezési tervvel,

-----

4.4. KOZOKTATASI ES MUVELODESUGYI AGAZAT:

4.4.1. KOZMUVELODESI UGYEK:

A telepiilési Onkorményzatok biztositjdk a kozmiivelddés szinterét (miivelodési haz,
kényvtir). Az Onkormanyzatok az el6z6 évekhez hasonlé Osszeget forditottak
kényvélloményok gyarapitdsara, igy helyben tSbbnyire a kinalat a szinvonal szinten tartasat
eredményezte.

A miikodtetett kozségi konyvtarak folyamatos nyitva tartasa biztositjak az érdeklédési kornek
megfelel6 konyveket.

A rendezvények szama az el6z6 évi szintnek volt megfeleld.

4.5. NEPJOLETI AGAZAT:

4.5.1. SZOCIALIS UGYEK:

A szocidlis ellatasok a legnagyobb lakossagi kort érintik és egyidejiileg a legérzékenyebb
része az Onkormdnyzati és ma mar nagy részben az allamigazgatdsi (jegyz6i hatdskor)
hatésagi munkanak.

A helyi szocidlis ligyek, a 4 6nkormanyzat tekintetében 1 6 egész éves munkajat koti le mas
szakteriileten végzett feladatai mellett, emellett a kirendeltségeken dolgozok is nagyban latnak
el szocialis feladatot. Elsdsorban a helyi szocidlis rendelet alapjan megallapithaté telepiilési
tdmogatds, a sziinidei gyermekétkeztetés, és a szocialis tlizifa tdmogatdas adminisztrativ
feladatai, illetoleg, amely telepiilés esetében bizottsdgi hataskorok vannak — Kutas, Beleg -,
ott a helyi szocidlis feladatot ellato bizottsag adminisztracios feladatait is ellatjak.



A jarasi hivatal tobb szocialis hataskért is ellat.
A rendszeres szocialis segélyezettek esetében a jogosultsagi feltételek kére nem véltozott.

2025. évben is az ellatasok koziil az onkormanyzati segélyek a szocialis timogatasok jelentds
részét teszik ki. Ezen kérelmek elbirdlasa a bizottsag, illetve testiilet, vagy polgarmester
hatiskérében vannak, mely szervek azokat csak megfelelden alatdmasztott indokok alapjan

allapitjak meg.

A telepiilések helyi szocialis rendeletében foglalt tdmogatisi formak szerinti kérelmeket és

megallapitasokat az alabbi tablazat tartalmazza:

tamogatas

Kutas Beleg Kisbajom Szabas
kérelem/ kérelem/ kérelem/ kérelem/
megallapitott/ megallapitott/ megallapitott/ megallapitott/
elutasitott (db) elutasitott (db) elutasitott (db) elutasitott (db)
rendszeres 144/111/33 83/83/0 57/53/4 69/69/0
gyermekvédelmi
| kedvezmény
lakhatashoz kapcsolodé 47/39/8 40/38/1 26/26/0 37/35/2
tam.
idoskortak tam. - - - 98/98/0
tanévkezdési t. 79/77/2 telepiilési 29/29/0 60/59/1
gyermeknevelési:
47/47/0
temetési  kdltségekhez 14/14/0 1/1/0 2/2/0 5/5/0
hozzajérulas kélesdn: 1/1/0
eseti telepiilési 36/29/7 32/30/2 1/0/1 84/73/11
tdmogatas
év végi 400/400/0 185/185/0 - 169/168/1
természetbeni/pénzbeli
szocialis tiizeléanyag 129/112/17 72/67/5 60/60/0 74/70/4
tam
kamatmentes kélcson 10/8/2 - - 5/5/0
gyogyszerkoliség 12/12/0 - 2/2/0 1/0/1
tamogatas
étkezési  téritési  dij - - - 20/20/0
illetve gondozasi  dij
| atvéllalasa

Telepiilési tamogatas - - - 0
betegapolasra
Telepiilési természetbeni - - 101/101/0 0
tAmogatas
Hulladékgazdalkodasi - 65/64/1 - -

2025. évben Kutason, Szabason, Kisbajomban, Belegben nem keriilt sor kdztemetésre.

A polgarmesterek hataskorébe 1évd rendkiviili élethelyzetre tekintettel nyujtott telepiilési
tamogatas segély lehet6ségével csak valoban azonnali segitségnyujtas kényszerii helyzetében,

rendkiviil indokolt esetben éltek,

A szocidlis ellatasok nyilvantartasa szamitogépes program segitségével torténik, valamint a
program segitséget nyujt a megfelelé tartalmu hatdrozat megszerkesztéséhez, a kotelezod

nyilvantartasok vezetéséhez is.




4.5.2. GYERMEKVEDELMI ES GYAMHATOSAGI UGYEK:

A jegyz6i gyermekvédelmi gyamhatosagi itigyek jelentds része elsé fokon a Jarasi
Hivatalokhoz tartoz6 Gyamhivatalok hataskorébe tartozik.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitdsa tovabbra is csak 1 évre vonatkozik,
igy alejaré tamogatasok miatt az 0 igények benytijtasa folyamatos volt.

A szocialis ellatasokat és a gyermekvédelmi kedvezményeket a jogszabalyi valtozasokat
kdvetd szoftver segitségével dolgozzuk fel, illetve tartjuk nyilvan a jogosultak korét.
4.6. HONVEDELMI AGAZAT:

4.6.1. POLGARI VEDELEM, KATASZTROFAVEDELMI UGYEK:

Polgarvédelemrél sz6l6 1996. évi XXXVIL térvény alapjan a telepiilések polgari védelmi
szervezeteinek megalakitasi tervét évente feliil kell vizsgalni, a sziikséges modositasokat at
kell vezetni. A katasztréfavédelmi igazgatdsaggal folyamatos a kapcsolattartds.

4.7. IGAZSAGUGYI AGAZAT:

4.7.1. HAGYATEKI UGYEK:

Hagyatéki ligyintézés soran az elhalt alland6 lakohelye szerint illetékes polgarmesteri
hivatalban folytatjak le a hagyatéki leltar felvételére iranyuld eljarast. A hagyatéki eljaras
soran keletkezett iigyiratok szama altalaban szoros kapcsolatban van az elhunytak szdmaéval.
Azonban, ha elsd izben az elhunyt minden ingatlanat nem sikeriilt felkutatni ill. tisztazni,
pothagyatéki eljarast is le kell folytatni.

Az elkészitett hagyatéki leltarokat ado- és értékbizonyitvannyal, és egyéb tulajdont igazolo
okiratokkal egyiitt az illetékes nagyatadi kozjegyz6hoz tovabbitjuk.

4.7.2. BIRTOKVEDELMI UGYEK:

A jegyz6i feladatkorben keriilnek intézésre. Az lgyek intézése soran elsdsorban a felek
kozotti egyezség létrehozéasara toreksziink, amennyiben erre a felek nem hajlandok, ugy
dontést kell hozni az ligy Osszes koriilményeit figyelembe véve. A hatdrozatot sérelmesnek
tart6 fél a birésaghoz fordulhat jogorvoslatért. 2025-ben nem keriilt sor birtokvédelmi
eljarasra.

4.7.3. EGYEB IGAZGATASI FELADATOK:

Ide gyakorlatilag minden igazgatasi feladat tartozik, példaul a talalt targyakat érintd
tigyintézés is.



4.8. FOLDMUVELESUGYI AGAZAT:

4.8.1. ALLAT-EGESZSEGUGYI UGYEK:

A lakossagi bejelentések szama az el6z0 évekhez hasonlo tendenciat mutat, Kutas, Kisbajom
és Beleg rendelkezik gyepmesteri szerz6déssel, amely alapjan a kobor ebeket befogjak és
elszallitjak. A lakossag is kezd pozitiv irdnyba valtozni az felelGs 4llattartas szabalyainak
betartasa terén.

Az allattartasi iigyekben hatdsagi ellen6rzést folytatunk, ahol szemrevételezés térténik az
allattartas helyén a tartdsra vonatkozdan, majd a hidnyossigok és nem megfelel6ségek
megszuntetésére kotelezzilkk az allat tulajdonosat. Birsag kiszabasara nem keriilt sor. A
lakossag figyelmét tobb férumon is felhivtuk a lehetséges birsag rendkiviil magas Osszegére.
Ko6zponti tAmogatas nélkiil a telepiilések nem, vagy csak nehézségek aran tudjak megoldani a
kobor allatok probléma;jat.

A jegyz0 allatvédelmi hatosagként jar el allattartasi tigyekben. 2025-ben 1 alkalommal Keriilt
sor allatvédelmi hatdsagi eljaras lefolytatasara.

A mehekre veszélyes vegyszeres gyomirtds végzése esetén tovabbra is a Kozos

Onkorményzati Hivatal feladata a méhészek errdl torténd értesitése.
Koételezden eloirt ragesalo irtasrdl is gondoskodtak az intézmények az elirt idékozonként.

4.8.2. NOVENY-EGESZSEGUGYI UGYEK:

A hivatalunkhoz érkezd6 nem miivelt (gazos) belteriileti foldteriletek, lakdtelkek
bejelentésének alapjan annak jogossagardl a helyszinen meggy6z6diink és sziikség esetén
felszolitassal éliink. Ezen felszolitasok altalaban eredményre vezetnek. Hatiskor csak abban
az esetben van, amennyiben az ingatlan parlagfiivel szennyezett. Ebben az esetben a parlagfii
bejelentd rendszert hasznaljuk, a névényvédelmi hatdsag jar el, adott esetben novényvédelmi
birsagot szab ki.

A foldbérleti (foldeladasi) ajanlatok kihirdetése jelent6s feladat, mivel a jogszabaly
kiilonboz0 kritériumok alapjan el6vasarlasi ill. el6haszonbérleti jogot biztosit, bar az
hirdetmények szama valamivel kevesebb, mint €l6z6 években. A zaradékolt hirdetmény utan
keriithet sor arra, hogy az ingatlan-nyilvantartasban a hasznalatot bejegyezzék, mert a
term6f6ld hasznaldja csak ilyen nyilvantartas alapjan igényelheti jogszerlien a foldalapu
tamogatast. A hirdetmények kivonatat kozpontilag szervezett elektronikus rendszeren
keresztiil is kozzé kell tenni annak érdekében, hogy a tdvolban lakok is értesiilhessenek
esetleges elovasarlasi ill. eldhaszonbérleti jogukrol. 2021-ben valtozott a vonatkozo
jogszabaly a kifiiggesztésre vonatkozoan. Eddig kotelezden ki kellett fliggeszteni a hivatal
hirdet6tabldjara (az elektronikus kzzététel mellett) a bérleti/adasvételi szerzGdéseket az elbirt
moédon, 2021. juliustdl ez csupdn lehetdség lett, az elektronikus kézzététel kotelezOsége
mellett. 2022. januartol a jogszabaly modositas valtozasokat hozott, a folyamatot elsd
részeként a Kormanyhivatal Foldhivatali Osztalya hagyja jova, és kiildi meg a Hivatalnak
kozzétételre.



4.8.3. FOLDMUVELESUGYI UGYEK:

Az onkorményzatok az elmult évben is gondot forditottak arra, hogy a tulajdonukban 1évo
szantoteriiletek hasznositasra keriiljenek, amelyekre haszonbérleti szerzédést kotdttek. A
megkdtott szerzédések alapjan a Koézos Onkormanyzati Hivatal nyilvantartja a bérleti dijak
eldirasat és azok megfizetését, hatralék esetén felszélitast bocsatunk ki.

A névénytermesztésben kiilteriileten vadak altal okozott karok esetén a f6ldteriilet hasznal6ja
kozvetleniil kérheti a szakért6 jegyz6 altali kirendelését a vadkar megallapitasa érdekében.
Kevés esetben kérik hivatalunk kézremiik6dését, mivel a két fél megkeresi egymast és
altaldban meg is tudnak éllapodni a vadkar mértékérél.

A jegyzd kizarolagosan azon esetekben jarhat el, ahol a kérosult igazoltan megkereste a
vadasztarsasagot és az nem reagalt, vagy a megegyezést irasban elutasitotta. Nemfizetés
esetén a karosult birosagi uton tud érvényt szerezni jogos kovetelésének.

2025. évben nem kertilt sor vadkar eljarasra.

Falugazdasz a szomszédos telepiilésen végzi a megszokott tevékenységét. A mezdgazdasagi
gazdalkodokat fogadja, és ennek sordn segiti a megallapithaté tAmogatdsok igénybevételének
érvényesiilését.

4.9. IPARI ES KERESKEDELMI AGAZAT

A kereskedelmi és vendéglatd egységek bejelentési és milkodési engedélyezését a vonatkozo
jogszabalyok alapjan végeztiik az alabbiak szerint:
1. Mikodési engedély kiadasa
Miikddési engedély modositasa
Bejelentés koteles tevékenység
Uzlet megsziinés bejelentése
Telepengedélyezési eljaras

Nk W

Kereskedelmi és vendéglatd egységeket, valamint ipari tevékenységet folytatokat érintd
tevékenységek esetében 2025. évben a Kozds Hivatal illetékességi teriiletén miik6dési
engedélyt nem adtunk ki és nem vontunk vissza, 2 bejelentés-kételes kereskedelmi
tevékenységet vettiink nyilvantartasba. 4 bejelentéskoteles ipari tevékenységet vettiink
nyilvantartasba.

A tevékenységekrdl naprakész nyilvantartast vezetiink telepiilésenként.

A gyermek és kozétkeztetési, valamint melegité és talalokonyhak miikodési engedéllyel
rendelkeznek, ahogy Kisbajomban 1évé erdei iskola is megfelel6 engedéllyel rendelkezik.
4.10. PENZUGYI AGAZAT

4.10.1. KOLTSEGVETES, PENZUGYI GAZDALKODAS:

A 2025-es évben K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszamabol 2 f6 teljes munkaidejében az
onkorményzati gazdalkodassal foglalkozott. Az év soran folyamatos munkat ad ezen feladat
ellatasa, mivel a koltségvetésen és beszamolokon kiviil az un. gazdalkodasi eseményeket
annak megtorténtével egy idében konyvelni kell, a normativa igénylése nagy feleldsséggel,
komoly tervezési feladatokkal jar.



Az allamhéztartési térvény, valamint annak végrehajtasara kiadott korméanyrendeletek alapjan
minden esetben hataridére elkészitettiik a koltségvetéseket, beszamoldkat és a Kincstar
online feliiletén keresztiil eljuttattuk az el6irt jelentéseket a PM-nek, illetve az ASP-ben
rogzitjiik a pénziigyi, gazdalkodasi tételeket.

A koltségvetési rendeletek megalapozott elbiranyzatokat tartalmaznak, az évkozben
bekovetkezd személyi juttatds, dologi kiadas, specidlis célii tdmogatds valtozédsa miatt
jogszabaly szerint modositjuk azokat. Az elkészitett koltségvetések tartalmaztak a
jogszabalyban eldirt mellékleteket. A 2025. évi kdltségvetés modositasa beszamoloval egyiitt
torténik, amely mar tartalmazza az év koOzben igényelt ugynevezett kdozpontositott
eldiranyzatok bevételeit és ehhez kapcsolodo kiadasokat.

Havi rendszeres munkaként jelentkezik a kifizetett segélyek, tamogatisok és kozcélh
foglalkoztatas bér- és jarulék koltségeinek visszaigénylése az allami kéltségvetéstdl, valamint
a munkabérekkel és jarulékkal torténd elszamolas a munkaiigyi hivatal felé.

A beruhézasi statisztikat negyedéves gyakorisaggal kell kiildeni.

4.10.2. ADOUGYEK:

2021. januar 1-jét6l a gépjarmiladoval kapesolatos adohatdsagi feladatokat az allami ado- és
vamhatésag (NAV) latja el, igy az azt megel6z6 iddszakra az 6nkormanyzati adéhatdsag veti
ki a gépjarmiiadot, a korabbi hatralékok beszedése tovabbra is a Hivatal feladata, az eléviilési
id6 figyelembevételével. A gépjarmiadd hatralék 2025. év elején az ASP Adé
szakrendszerben eléviiltetésre keriiltek. A folyamatos (jogszabaly) valtozasok a dolgozok
munkdjat nehezitik, tekintettel arra, hogy a nyilvantartasok, az eljarasok dokumentalasa
Osszetett és részletes.

Az adohatralékok beszedése érdekében fontos a sziikséges intézkedéseket folyamatosan
megtenni, €s a hatralékokat részben feliilvizsgalni — pl. eléviilt hatralékokat t6rélni -, illetve a
tényleges hatralékok behajtasa irant intézkedni kell. Az tigyintéz6 folyamatosan kapcsolatot
tart az tigyfelekkel és az tigyfelek képviseldivel ( kényvel6k, meghatalmazottak).

Az adoigazgatasi teriileten a hatralékok beszedése folyamatos, amely munka nincs el6térben,
hiszen az adoéiiggyel dolgozd kollégat és jegyz6t, mint adohatosagot adétitok koti. A
telepiiléeseken tovabbi eredményeket értiink el, és javult az adéfizetéi moral. A hatralékos
egyéni vallalkozok, vallalkozasok szamlait folyamatosan inkasszaljuk, maganszemélyek
tartozdsait letilthat6 jovedelem esetén végrehajtas ald vonjuk, részletfizetésr6l az egész év
soran dontéseket hozunk.

Az alabbi tablazat a K6zos Hivatal mik6dési teriiletéhez tartozo telepiilések ad6zoi 1étszamat,
az adénemeket, kivetett késedelmi potlékokat, és a keletkezett tigyiratok (ligyek) szamat
ismerteti:

L - Kutas Beleg Kisbajom Szabas
ad6zo (db) 1218 710 449 479
maganszemély (%) 86 87 83 77

vallatkozo (%) 10 7 13 14
egyéni vallalkozd (%) 4 6 4 9
kommunalis 539 250 190 185




| helyi ipartizési 109 60 2 45
idegenforgalmi 1 - - -
késedelmi potlék 432 275 197 256
keletkezett iratok szdma 827 206 | 159 284

5.
UGYIRATKEZELES

2018. évtdl az ligyiratkezelés teljes rendszere is az ASP rendszer keretében torténik. Az
ligyiratkezelés ezzel sokkal bonyolultabba és biirokratikusabbd valt. Az 6nkormanyzatok és a
Hivatal elektronikus iigyintézésre kotelezett, igy az ligyeket hivatalosan Hivatali kapukon
keresztiil kell intézni.

Az ligyintézési hataridét az alacsony 1étszdm ellenére probaljuk betartani, mely csaknem
minden esetben sikeriil.

6.
UGYFELFOGADAS

A Koézds Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasi rendjét az SZMSZ szerinti iigyrend
tartalmazza, ezzel kapcsolatban észrevétel, panasz nem érkezett. A telepiilések lakéi
felkeresik a Kozos Onkorméanyzati Hivatal hivatalait tigyfélfogadasi idén kiviil annak
ellenére, hogy az lgyfélfogadasi ordk szdma megfeleld, és az ligyfelek iigyeivel
tigyfélfogaddsi idon kiviil is foglalkoznak a kollégak. Ez sok esetben hatréltatja a jegyz6 és az
ligyintézok munkavégzését. A lakossag korében megfigyelhetd, hogy évrdl évre kevesebb
alkalommal jelennek meg tigyfélfogadasi id6n kiviil.

Hatarozati javaslat:
A képviselo-testiilet a Kozos Onkormdnyzati Hivatal 2025. évi munkdjirdl sz616 beszdmolot

tudomdsul veszi,

Kutas, 2026. majus 14.

dr. Kovacs Edina
jegyz6
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1.szama melléklet

A Kozos Hivatalhoz tartozo testiiletek 2025. évi munkajarol

Telepiilés | Testiilet iilésszam | hatarozat rendelet
Kutas Képvisel6-testiilet 18 98 18
Egyiittes 1 nem relevans -
Szociélis Bizottsag 6 23 -
Vizsgald Bizottsag 1 - -
Roma nemzetiségi 9 48 -
Tarsulas Polgérmesterek tanacsa 2 3 -
Szoc. Alapszolg. Tarsulas 5 17 -
Kisbajom | Képviselo-testiilet 13 64 12
Vizsgalo bizottsag 1 - -
Roma nemzetiségi 6 41 -
Szabas Képviseld-testiilet 12 77 10
Roma nemzetiségi 6 32 -
Vizsgald Bizottsag 2 2 -
Beleg Képviselo-testiilet 12 67 12
Szocialis Bizottsag 11 59 -
Roma nemzetiségi 11 53 -
Osszesen: 116 584 52

11




2.szamu melléklet

A 2025. évi addbeszedési adatok — a folyé évi adokivetéshez szamitott befolyt sszeg %-ban —

a telepiilés neve Adonem 2025. december 31.-i
teljesités %

Kutas Kommunalis ad6 74,6
Helyi IPA 81,5

Kisbajom Kommunalis ad6 123,7
Helyi IPA 71

Szabas Kommunalis add 38,3
Helyi IPA 64,6

Beleg Kommunélis add 146,5
Helyi IPA 87,4

12



