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Bevezetés

A szabalyzattal Beleg K6zség Onkorményzata (a tovabbiakban: 6nkormanyzat) figyelembe
véve a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIIL. térvényt (a tovabbiakban: Szja tv.),
valamint a helyi sajatossagokat, a kovetkezOk szerint hatdrozza meg a cafetéria-juttatasi rend-
szer helyi szabalyait.

A szabalyzat célja és hatidlya

A szabdlyzat célja, a kdzalkalmazottak részére egységes elvek alapjan szabdlyozott, de az
egyéni igényekhez igazodd béren kiviili juttatdsok biztositasa.
A szabalyzat hatalya az 6nkorményzattal jogviszonyban allokra terjed ki.

1. A cafetéria-juttatas dsszege

A cafetéria-juttatasra felhasznalhaté éves keretisszeget az dnkormanyzat képviseld-testiilete
éves koltségvetési rendeletében minden év februar 15-ig hatdrozza meg, mely magaban fog-
lalja a munkaltatot terhel6 kdzterheket is.

Az éves keretdsszeget ezer forintra kell megallapitani, kivéve, ha a keretdsszeg megfelel:
- a legalacsonyabb értéknek, vagy
- a legmagasabb értéknek.

Az aktualis évi keretet az 1. melléklet ! tartalmazza.

2. A cafetéria-juttatisként vilaszthato juttatisok 2

3 A cafetéria-juttatas osszegét a kozszolgélati tisztvisel6k részére adhato juttatisokrol és egyes
illetménypdtlékokrdl sz0l6 249/2012. (VIIL. 31.) Korm. rendelet, valamint Magyarorszag
2024. évi kozponti koltségvetésérol szolo 2023. évi LV. térvény 62. § (4) bekezdése alapjan
hatarozza meg, amely 2024. évben nem haladhatja meg a nett6 400 000 forintot.

I Médositotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a 42/2016. (I1. 12.) nkormanyzati hatiroza-
Ealtillaé-dositotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 32/2017. (11. 13.) 6nkorményzati hatiroza-
I;\él‘(]iill;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete a 23/2023. (I1. 13.) 6nkorméanyzati hatéroza-
ge’ll:’:;.dositotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a 31/2018. (I1. 12.) 6nkorményzati hatiroza-
;\itiazllé)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) énkormanyzati hatéroza-
;\j[‘(liiclil;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 16/2020. (I1. 10.) onkorméanyzati hatéroza-
;\é/ll‘gg;)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Polgarmestere a 23/2021. (IL. 15.) szdmu polgérmesteri hataroza-
;\{:I\cl')zg;)sitotta Beleg Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a 34/2022. (II. 14.) 6nkorméanyzati hatéroza-
/lt\a/ll\(;’ill;)sitotta Beleg Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 20/2024. (I1. 7.) nkormanyzati hatdrozata-
val.



A személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL. torvény 71. § (1) bekezdése értelmében:
»71. § (1) Béren kiviili juttatidsnak mindsiil - ha a juttaté a munkaltatd - a munkavallalonak az
adéévben a Széchenyi Pihend Kartya

a) szallashely alszdmldjara wutalt, kormanyrendeletben meghatirozott szallashely-
szolgaltatasra felhasznalhato - t6bb juttatdtol szdrmazodan egyiittvéve - legfeljebb évi 225 ezer
forint tAmogatés;

b) vendéglatas alszamlajara utalt, melegkonyhés vendéglatohelyeken (ideértve a munkahelyi
étkeztetést is) kormanyrendeletben meghatarozott étkezési szolgaltatasra felhasznalhat6 - t6bb
juttat6tol szarmazodan egyiittvéve - legfeljebb €vi 150 ezer forint timogatas;

¢) szabadidé alszamldjara utalt, a szabadid6-eltoltést, a rekreaciot, az egészségmegdrzést
szolgald, kormanyrendeletben meghatdrozott szolgéltatasra felhasznalhaté - tobb juttat6tol
szarmazdan egyiittvéve - legfeljebb évi 75 ezer forint tAmogatas.”

4 A hatdlyos jogszabdlyok értelmében a cafetéria-juttatisként vilaszthato juttatds:
e Széchenyi Pihen6 Kartya (a tovabbiakban: SZEP kartya).

A) Készpénz-cafetéria’

B) Széchenyi Pihend Kdrtyva

Az 6nkormanyzat a hozzajarulast a szolgaltatotél megrendelt elektronikus utalvany kartyan
keresztiil biztositja, elektronikus utalvany forméjaban.

Ezt a cafetéria-juttatési elemet valasztoknak a fokartya megrendeléséhez a 3. mellékletben °
megjelolt adatokat, és az adatkezeléshez hozzéjaruld nyilatkozatot a 4. melléklet szerinti
nyomtatvanyt kell kitoltenie.

A kartya megrendelése a kézalkalmazottak igénylése alapjan a k6zos hivatal belegi kirendelt-
ségén dolgozé koztisztviseldjének feladata, a kartya megrendelésével, hasznalatdval, a tAmo-
gatas igénybevételével kapcsolatban az igényl6t semmilyen koltség nem terheli.

3. A cafetéria-juttatas keretosszegének felhasznalasa

Az éves keretésszeg az adott évben, a jelen szabalyzatban meghatarozott cafetéria-juttatas
igénybevételére hasznalhato fel.

3.1. Nyilatkozat a cafetéria-juttatis keret igénybevételérél

a) A tdrgyév janudr 1-én kozalkalmazotti jogviszonnyal rendelkezd nyilatkozata
A kozalkalmazott irdsban vagy elektronikus uton a targyév marcius 1-éig koteles nyilatkozni
arrél, hogy a cafetéria-juttats 9sszegén beliil milyen juttatasokra tart igényt.

b) Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kizben keletkezik
Ha a kézalkalmazotti jogviszony év kozben keletkezik, a kbzalkalmazott a cafetéria-juttatas
éves keret6sszegének idéaranyos részére jogosult. A keretisszeget ezer forintra kerekitve kell
megallapitani. A jogosultsagi id6 szamitdsakor az adott évi naptari napjainak szamat kell fi-
gyelembe venni.

4 Médositotta Beleg K6zség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) 6nkorményzati hatéroza-
taval.

5 Hatalyon kiviil helyezte Beleg Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) énkormény-
zati hatarozatéaval. .

6 Médositotta Beleg Kzség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete a 42/2016. (II. 12.) 6nkormanyzati hatiroza-
taval.



A kozalkalmazottat a jogviszony keletkezésekor tajékoztatni kell a részére megallapitott ke-
retdsszegrol.

Amennyiben a kozalkalmazott jogviszonya év kdzben keletkezik irasban vagy elektronikus
uton koételes nyilatkozni arrdl, hogy a cafetéria-juttatas 6sszegén beliil milyen juttatdsokra tart

igényt.

A nyilatkozat-tételi hatdridék a kovetkezdk:
- az els6 munkaban t61t6tt napot kvetd 10 munkanapon beliil, illetve
- ha az els6 munkaban t61t6tt napot kévetd 10 munkanap korébbi idépont lenne a mar-
cius 1-nél, akkor mércius 1.
- ha az els6é munkdban t61t6tt napot kovetd 10 munkanap korabbi id6pont lenne a feb-
rudr 15-nél és a bérlet térités juttatast valasztand, akkor februar 15.

¢) Onkéntes kolcsonos nyugdijpénztdri és egészségpénzidri hozzdjdrulds juttatds va-
lasztas 7

d) A nyilatkozat-tétel 6nhibdabdl térténd elmulasztdsa
Ha a kozalkalmazott a juttatasrél vald nyilatkozat hataridében t6rténé megtételét 6nhibajabol
elmulasztja, akkor a munkaltaté altal meghatdrozott juttatisra jogosult.

3.2. A nvilatkozat évkozi mdodositasa

A kozalkalmazott altal a cafetéria-juttatas adott évi keretosszegének igénybevételére vonatko-
z6 nyilatkozata adott évben egyszer, indokolt esetben modosithaté.

A moédositashoz meg kell adni a kozalkalmazott szamara sziikséges tajékoztatast kiilondsen
arra vonatkozéan, hogy a keret6sszegbdl mennyi a még fel nem hasznalt kerete.

A médositas ismételt nyilatkozat-tétellel torténik, melyen meg kell jel6lni a juttatds keret
igénybevétel modositas kért datumat.

A médositasi igényt gy kell leadni, hogy az igény leadas és a méodositas kért idépontja k6zott
legalabb egy hénap kiilonbség legyen.

A médositas névre sz0l6 utalvany esetében csak akkor lehetséges, ha a szerv még nem rendel-
te meg a kozalkalmazott részére annak korabbi nyilatkozata alapjan.

3.3. Az adott évi keretdsszeg maradvany felhasznalés

A kézalkalmazott november 30-ig kételes irdsban nyilatkozni arrdl, hogy a targyi keretdssze-
gének november 30-ig fel nem hasznalt maradvanyat milyen médon és &sszegben kivanja
felhasznalni. (6. melléklet)

Amennyiben a keretdsszegbdl ezer forintot meg nem halad6 6sszeg marad, azt a kdzalkalma-
zott nem veheti igénybe.

A targyévben igénybe nem vett §sszeg a kovetkezd évre nem viheto at.

3.4. Az sthelvezéssel érintett személy cafetéria-juttatasa

Ha a kozalkalmazottat a targyév kozben athelyezik, cafetéria-juttatisra az egyes munkaltatok-
nal idéaranyosan jogosult.

7 Hatélyon kiviil helyezte Beleg K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 32/2017. (II. 13.) 6nkormény-
zati hatdrozataval.



4. Cafetéria-juttatas helyzete a kizalkalmazott év kézbeni
jogviszonyanak megsziinése esetén

Ha a kézalkalmazott jogviszonya a targyév kdzben sziinik meg, az idéardnyos részt meghala-
do6 mértékben igénybe vett cafetéria-juttatas értékét a jogviszony megsziinésekor
a) amennyiben a juttatas vissza nem adhatd vissza kell fizetni, vagy
b) amennyiben a juttatds természete miatt a juttatas visszaadhatd, a kdzalkalmazott va-
lasztasa szerint a juttatast
- vissza kell adni, vagy
- vissza kell fizetni.

Nem kell visszafizetni a cafetéria-juttatas értékét, ha a jogviszony a kozalkalmazott halala
miatt sziinik meg.

5. Nem jogosult cafetéria-juttatasra
Nem jogosult cafetéria-juttatasra:
- a k6zalkalmazott azon id6tartam vonatkozasaban, amelyre illetményre vagy atlagke-
resetre nem jogosult, feltéve, hogy a tavollét idétartama meghaladja a 30 napot, (A ta-
vollétek id6tartamat - a jogosultsag szempontjabol - nem lehet Gsszeszamitani.)
Ha a kozalkalmazott az el6zdek miatt az idéaranyos részt meghaladé mértékben vett igénybe
cafetéria-juttatast, a tobbletjuttatdst a tavollét vége utani elsé munkanapon kell visszafizetni,

illetve a juttatast visszaadni a kdzalkalmazott év kozbeni kbzalkalmazotti jogviszony megszi-
nésére vonatkozo szabalyok szerint.

6. A cafetéria-juttatds elszamolasdra vonatkoz6 szabalyok

6.1. Utalvinyok ®
6.2. Az onkéntes kilcsonds nyugdijpénztari és egészségpénztari hozzajarulas °
6.3. A Széchenyi Pihend Kartya biztositisanak szabalyai 1°

Az 6nkormanyzat, mint munkaltato:
- megrendeli az elektronikus utalvanyt. A megrendelésben munkavallalénként megad-

ja a sziikséges adatokat,
- kdzremiik6dik abban, ha a munkavallal6ja a kozeli hozzatartozdja részére tarskartyét
igényel.

A kartyara az dnkorményzat a munkavallal6 ltal kért és altala engedélyezett Gsszegben bizto-
sit utalvany 6sszeget.

6.4. Az egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas szabalyozasa soran meghatarozott valaszt-
hat6 elemek

Ezekre a juttatas elemekre vonatkozoé sajatos szabalyokat az adott évre vonatkozé rendelkezé-
sek kozott kell meghatarozni.

8 Hatalyon kiviil helyezte Beleg K6zség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 32/2017. (II. 13.) nkormény-
zati hatérozataval.

9 Hatalyon kiviil helyezte Beleg K6zség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete a 32/2017. (II. 13.) 6nkormaény-
zati hatarozataval.

10 Médositotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 23/2023. (IL. 13.) énkormanyzati hataro-
zataval.



7. A cafetéria-juttatas keret sszeg kozalkalmazottankénti felhasznaldsa

A cafetéria-juttatas keret dsszeg kozalkalmazottankénti felhasznalasi

- igényr6l, valamint

- a tényleges felhasznalasrol,

- az esetleges évkozi keretmodositasokrol €s a juttatds visszafizetésekrol
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvéntartasban az adatokat:
- a juttatasok nettd, a kozterhek, és a bruttd sszegben, illetve
- havi bontasban kell szerepeltetni.

8. A cafetéria-juttatiasok biztositasanak rendje

8.1. A kiltségvetési koncepciéban, majd a tervezéskor a cafetéria-juttatasra felhasznal-
haté dsszeg meghatarozasa

A koltségvetési koncepcioban, valamint a koltségvetési terv javaslat sszedllitasakor a pol-
garmester, illetve az altala kijel6lt személy koteles javaslatot tenni az érintett kltségvetési
évre vonatkozd cafetéria-juttatasra.

A javaslatnak tartalmaznia kell:
- a cafetéria-juttatassal érintett k6zalkalmazottak szdmét, valamint az ismert nem teljes
évre val6 jogosultsagokat,
- a cafetéria-juttatasok személyenkénti éves keret Gsszegét, valamint
- a kézalkalmazottak dlloményara vonatkoztatott §sszesitett éves keret 5sszeget.

A keretOsszeg meghatarozasnal a személyenként meghatarozott legkisebb és legmagasabb
Osszeghatarokhoz kell igazodni.

8.2. Az adott évi cafetéria-juttatisokkal kapcsolatos szabalyok meghatirozasa februar
15-ig

A polgarmester a koltségvetési tervben jovahagyott eldirdnyzat alapjan meghatarozza szemé-
lyenkénti éves cafetéria-juttatas keretdsszeget, valamint a valaszthaté juttatdsokat.

8.3. Tajékoztaté és nyilatkozat készitése a cafetéria-juttatasok igénybevételéhez

Minden dolgoz6 szdmara elérhetévé kell tenni a polgarmester altal meghatarozott:
- keret-Osszeget,
- az igénybe vehet0 juttatidsokat és azok §sszeghatérait.
A dolgozok részére el kell juttatni azt a nyilatkozatot, melyen nyilatkozhatnak az adott évi
cafetéria-juttatas keretosszegiik igénybevételérol.
A nyilatkozatra fel kell vezetni, hogy a nyilatkozatot meddig kell leadni.

8.4. A cafetéria-juttatas helyi nyilvantartasi rendszerének miikodtetése
Ki kell alakitani, illetve médositani kell a nyilvantartasi rendszert a valaszthaté juttatdsoknak

megfelelden.
Biztositani kell a dolgozénkénti évenkénti elkiilonitett nyilvantartast.



8.5. A cafetéria-juttatas biztositasi rendjének meghatirozasa, feleldsik kijelidlése

Az utalvanyok megrendeléséért, nyilvantartasaért és kiadasaért a 7. mellékletben meghatéro-
zott személy tartozik felelésséggel.

A nem utalvanyban nyujtott juttatasok biztositasara vonatkozéan
- a jogosultsagral, illetve
- a tényleges juttatasrol

havonta kimutatast kell késziteni.

A kimutatas elkészitéséért, valamint a pénziigyi teljesitéséért a 7. mellékletben meghatarozott
személy tartozik felel6sséggel.

A polgarmester legalabb haromhavonta koteles tdjékozodni arrél, hogy cafetéria-juttatidsok
rendszere megfelel-e a jelen szabalyzatnak.

19. Zaroé rendelkezések

A szabdlyzat 2015. mércius 16. napjan 1ép hatalyba, de rendelkezéseit 2015. januar 1. napjatol
kell alkalmazni.

A szabalyzatot Beleg Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 27/2015. (I11.11.) nkor-
manyzati hatarozataval hagyta jova.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a 42/2016. (IL 12.) énkor-
mdnyzati hatdrozatdval modositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat KépviselS-testilete a 32/2017. (II 13.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a 31/2018. (Il 12.) énkor-
mdanyzati hatdrozataval modositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat Képviselb-testiilete a 31/2019. (I 13.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdaval médositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat Képviselé-testiilete a 16/2020. (I 10.) onkor-
mdnyzati hatdrozatdaval médositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzatdnak Polgdrmestere a 23/2020. (II 15.) szdmii
polgdrmesteri hatdrozatdval médositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testillete a 34/2022. (II. 14.) énkor-
mdnyzati hatdrozatdaval médositotta.

A szabdlyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzat KépviselG-testilete a 23/2023. (II. 13.) énkor-
mdnyzati hatdrozatdval modositotta.



A szabdlyzatot Beleg Kizség Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a 20/2024. (Il 7.) énkor-
mdnyzati hatdrozatdval médositotta.

Kelt: Beleg, 2015. februar 27.
\
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polgarmester



Mellékletek !
1. melléklet: Cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok 2024. évben
2. melléklet: Nyilatkozat a cafetéria-juttatas éves keretdsszegének igénybevételérdl
3. melléklet: Nyilatkozat a SZEP Kartya igénybevételéhez
4. mell€klet: Hozz4j4ruld nyilatkozat adatkezeléshez
5. melléklet: Nyilatkozat az iskolakezdési tamogatas igénybe vételéhez

6. melléklet: Nyilatkozat a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-osszeg fel-
hasznalasarol

7. melléklet: A cafetéria-jutattassal kapcsolatos feladatellatok

1 Médositotta Beleg Kozség Onkorményzatinak Képviselé-testiilete a 32/2017. (IL. 13.) 6nkorményzati hatéro-
IZ\Z:’)?:slitotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 31/2018. (IL. 12.) énkorméanyzati hatsroza-
;\jl‘g:ilé)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 31/2019. (II. 13.) énkormanyzati hataroza-
;\f[‘gg;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 16/2020. (II. 10.) 6nkorméanyzati hatiroza-
;\?I\ggc.)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzaténak Polgarmestere a 23/2021. (II. 15.) sz4mu polgarmesteri hatiroza-
;\?I‘(I’)a:il(')sitotta Beleg Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testiilete a 34/2022. (II. 14.) énkormanyzati hatéroza-
Ic[‘(,')ﬁ(')sitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 23/2023. (II. 13.) énkorméanyzati hataroza-
tlél‘%zl;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzaténak Képviseld-testiilete a 20/2024. (I1. 7.) énkorményzati hatérozata-
val.



1. melléklet 12

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos szabalyok
2024. évben

1. Beleg Kozség Onkormanyzata dolgozéi (kozalkalmazott) tekintetében a cafetéria-juttatas
egy fore esd éves Osszeget

netto 100.000 Ft-ban, azaz Egyszazezer forintban
hatarozom meg.

7y

2. A Belegi Pitypang Ovoda dolgozoéi tekintetében a cafetéria-juttats egy fore esé éves osz-
szegét

netté 100.000 Ft-ban, azaz Egyszéazezer forintban
hatdrozom meg.

3. A targyévben a cafetéria-juttatdsként valaszthato juttatasok a kovetkezOk:

a) Széchenyi Pihen6 Kartya szdmléra utalt timogatés.

b) Az a) ponton kiviil valaszthat6 egyéb juttatas a targyévben nem keriil meghatarozasra.

4. A kedvezményes adokulccsal rendelkez6 cafetéria elemeknél — a cafetéria-juttatas egy fore

es6 éves bruttod 6sszegén beliil — a kedvezményes ad6savnal magasabb Gsszegli valasztas lehe-
téségét nem engedélyezem.

Kelt: Beleg, 2024. januar 31.

.........................................

polgarmester

12 Médositotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 32/2017. (II. 13.) énkorményzati hatéro-
ﬁg?::itotta Beleg Kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 31/2018. (11. 12.) énkormanyzati hatéroza-
;\?[‘(/Sac‘il;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) énkormanyzati hatéroza-
tsl‘:’::il;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a 16/2020. (II. 10.) 6nkormanyzati hatéroza-
;{?I‘cl’:ll;)sitotta Beleg K6zség Onkormanyzatanak Polgérmestere a 23/2021. (I1. 15.) szamu polgarmesteri hatiroza-
ﬁ:ﬁﬂésitotta Beleg Ko6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 34/2022. (I1. 14.) onkorményzati hataroza-
;\j[‘(,iil;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 23/2023. (11. 13.) 6nkorményzati hatéroza-
;\i‘%ﬁésitdtta Beleg Kozség Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete a 20/2024. (I1. 7.) énkorményzati hatérozata-
val.
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2. melléklet 13

Nyilatkozat minta
a cafetéria-juttatas éves keretiosszegének igénybevételérol 2024. évre

A kozalkalmazott
TIEVE. .1euieeeeerererstessessesaensenassesseessaeessasssnassssasasnens ANYJA NEVE: .evvirerenrreereriesernrecsessoseesessessesses
SZULELEST NElYE €S IAEJE: ...ceevueieeeiieieiiecrt ettt ettt et saesab st

Figyelem!
A nyilatkozatot legkésdébb marcius 1-ig le kell adni! Ha 6nhibajabdl nem adja le hataridében a
nyilatkozatot, akkor a polgarmester altal meghatarozott juttatisokra lesz jogosult.

Kitoltési atmutatd!
A nyilatkozatot juttatdsonként kell kitolteni.
Az igénylésnél vegye figyelembe
- a cafetéria-juttatas adott évi keretdsszegére vonatkozoé helyi tajékoztatast,
- az egyes valaszthatd juttatdsoknal a juttatdsok adhaté mértékét (havi, illetve éves

mértékét),
- az egyes juttatasokat terhel6 ado és egyéb jarulék vonzatokat.
Az igénybevétel

- havi Osszegénél a havonta rendszeresen igénybe venni kivant juttatasoknal a havi
mértéket irja be ugy, hogy feltiinteti a juttatas
- nettd értékét,
- a juttatast terhel6 ado és jarulék terheket, valamint
- a brutt6 Osszeget (a netto6 érték és az ado és jarulék terhek Osszesen adatét);
(A nem havi rendszerességgel igénybe vett juttatdsoknal elegendd csak az éves Osszeget kitol-
teni.)
- a hénapok rovataiba
- a rendszeres juttatasnal az érintett honapok szamat irja be, ha ez nem 12, ak-
kor az érintett honapokat értelemszertien irja be (pl.: 2-12 ho; 6-12 ho stb.)
- a nem rendszeres juttatisnal azt a hdnapot, illetve tobb honap esetén a hona-
pot és a nettd dsszeget irja be, amelyekre a nem rendszeres juttatast igénybe ki-
vanja venni,
- az éves 0sszegénél

13 Médositotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 42/2016. (1L 12.) énkorményzati hatéro-
i/la:’)?c?:itotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 32/2017. (11. 13.) 6nkorméanyzati hatéroza-
tl\?[t’)a:ilg)sitotta Beleg K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 31/2018. (I1. 12.) onkormanyzati hatéroza-
;\?I‘c,’::il;)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) onkormanyzati hatéroza-
ﬁ:ﬁﬂésitotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 16/2020. (11. 10.) nkorméanyzati hatéroza-
tlaﬁésftotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Polgarmestere a 23/2021. (II. 15.) szamt polgérmesteri hatéroza-
;\?I\:’:g;)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a 34/2022. (1I. 14.) énkorményzati hatiroza-
;\?[\(I;g;)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a 23/2023. (II. 13.) énkormanyzati hatdroza-
;jl\i’::il(')sitotta Beleg Ko6zség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 20/2024. (II. 7.) énkormanyzati hatérozata-
val.
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- a havonta rendszeres juttatdsok esetében az érintett honapok szdmaval meg
kell szorozni a havi 6sszegeket, és igy kell megadni az éves Gsszegeket,
- a nem havonta rendszeresen igényelt, eseti juttatasok esetében csak az éves

Osszeget kell beirni.

A nyilatkozat csak aldirassal érvényes.

Amennyiben a nyilatkozatot az éves keretdsszegét meghaladéan toltdtte ki, a polgarmester a
nyilatkozatot és a keretosszeget figyelembe véve dont a juttatasok felhasznalhatosagarol.

O A cafetéria-juttatasként megjelolt
egésziteni a minimum &sszegig.

hozzéjarulast ki szeretném

Igénybevétel '
Juttatasok Havi 6ssze . Eves 6ssze
Fiban | Homapok Feban
I. A szabalyzat 2. pontja szerinti juttatasok
Széchenyi Pihend Kartya
/A juttatds sajatossiga: adhaté maximum :32_6: """""""
450.000 Ft /teljes teher 28 % - 13% brutto: ...

szoc.hozz4j. és 15% szja/

II. Az adott évi cafetéria-juttatas keretében a jegyz6 altal az I. ponton tal valaszthat6 juttatas-

ként meghatarozott juttatas(ok)

netté: ...oovveeens netto: .............
ado: .............. ado: ...oevvenene
brutto: ............ brutto: ............
netto: ............. nettd: .............
ado: ... F:To [0 S
brutto: ............ brutt6: ............
netto: ............. netto: .......ee..e.
ado: ............. ado: ..............
brutto: ............ brutto: ............
III. A cafetéria-juttatas igénylés dsszesitése (Az 1. és
I1. pontokban szereplé adatok dsszesen:
brutto: ............

..........................................................

kozalkalmazott alairdsa
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3. melléklet

Nyilatkozat
a Széchenyi Pihendé Kartya igénybevételéhez 2024. évre *

...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Kijelentem, hogy mas kifizet6t6l Széchenyi Pihend Kartya juttatisban részesiiltem:
Igen Nem (a megfelel6 rész alahizando)

Mas kifizet6t6l az ad6évben a nyilatkozatot megelézéen Széchenyi Pihené Kartya juttatas

.................................

alairasa

14 Médositotta Beleg Kozség Onkormanyzaténak Képviseld-testiilete a 32/2017. (II. 13.) 6nkorményzati hatiro-
ﬁ:’)?:sll:totta Beleg Kozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 31/2018. (I1. 12.) 6nkormanyzati hataroza-
KZ&?&)SitOM Beleg Kozség Onkorméanyzaténak Képviseld-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) 6nkorméanyzati hatéroza-
;\él‘g:il;)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a 16/2020. (II. 10.) 6nkormanyzati hatéroza-
I\?I‘(]'::ll;)sitotta Beleg Kozség Onkorméanyzatdnak Polgarmestere a 23/2021. (II. 15.) szamu polgarmesteri hatdroza-
;\E/ll‘("iil;)sitotta Beleg Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 34/2022. (I1. 14.) 6nkorméanyzati hatéroza-
;\é/ll‘gg;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 23/2023. (11. 13.) 6nkorményzati hataroza-
;\E}I‘%ﬁésitotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 20/2024. (I1. 7.) énkorményzati hatdrozata-
val.
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4, melléklet

Hozzajarulé nyilatkozat adatkezeléshez

....................................................................................................

A Beleg K6zség Onkormanyzata (7543 Beleg, Kossuth utca 81.) munkavallaléjaként hozzaja-
rulok, hogy sajat és az altalam megadott kézeli hozzatartoz6im adatait, a munkaltatom atadja
a vele az OTP Széchenyi Pihendkartya megrendelése kapcsan szerzédésben allo OTP Pénz-
tarszolgaltatd Zrt. részére, aki a szolgaltatds nydjtasahoz az adatkezeléshez sziikséges mérték-
ben a személyes adatokat tarolja és kezeli.

Az OTP Pénzszolgaltaté Zrt. semmilyen formaban nem jogosult az adatokat harmadik szemé-
lyek részére atadni, vagy barmilyen forméaban hozzaférhetévé tenni, kivételt képez ez aldl a
szerzOdés teljesitésének korében torténd alvallalkozo igénybevétele.

DAtum: .. ..o
Kozalkalmazott alaitasa:. .. .ooo e
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5. melléklet

Nyilatkozat minta
az iskolakezdési timogatis igénybe vételéhez '

15 Hatalyon kiviil helyezte Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testitlete a 32/2017. (II. 13.) énkor-
maényzati hatdrozatdval.
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6. melléklet 1

Nyilatkozat
a targyév november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-osszeg felhasznalasardél

A nyilatkozatot november 30-ig kell megtenni! A targyévben fel nem hasznalt keretisz-
szeget kiivetkezo évre targyévre dtvinni nem lehet!

A kozalkalmazott

TIEVE: .eeeeinrererrsseessreensenesosereeeesseessnsasseecsmensensaseese ANYJA NEVE: .eeuvveeerrererereerseerorsensersacessseeseeenas
SZULELEST hElYE €S 1ACTE: .ovveeerrereiriiiiireieireeiternersrterese et saesne e et s seareses e esesreanessneennssnees
MUDKAKGIE: ... ccveeeriiecienienieieneece et sseeseeees

A nyilvantartds szerinti maradvany 8SSzeg: .........ccceeeeeeenne. (bruttd) Ft.

A november 30-ig igénybe nem vett cafetéria-Osszeget a kovetkezOképpen szeretném igénybe
venni:

Az igényelt juttatas Osszeg Ft-ban

netté6 | ado brutt6

Cafetéria szabdalyzat szerint valaszthato juttatdsok - - -

00 Széchenyi Pihen Kartya
/A juttatas sajatossdga: adhatd maximum 450.000 Ft /teljes teher 28
% - 13% szoc.hozzdj. és 15% szja/

Egyéb, az adott évi cafetéria-juttatas alapjan valaszthato juttatés - - -

Cl

Osszesen - -

..........................................................

alairas

16 Médositotta Beleg K6zség Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a 32/2017. (IL. 13.) 6nkorméanyzati hatéro-
ﬁ:ﬁ?:sllltotta Beleg Ko6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) nkorményzati hatiroza-
;\?I‘(’Sa:il;)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 16/2020. (I1. 10.) nkormanyzati hatiroza-
;\Elll‘éﬁésitotta Beleg K6zség Onkormanyzaténak Polgarmestere a 23/2021. (I. 15.) szimu polgarmesteri hatéroza-
tlél‘:g;)sitotta Beleg Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 34/2022. (1I. 14.) énkorményzati hatéroza-
tﬁl‘:&z}.)sitotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete a 23/2023. (II. 13.) énkorményzati hatdroza-
taval.
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7. melléklet

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos feladatellatok

A cafetéria-juttatassal kapcsolatos feladatokat a kvetkez6 személyek kételesek ellatni:

Feladat

Feladatellaté munka-
kore és neve

A feladatellatdssal  kapcsolatos
egyeéb megjegyzés

1. A koltségvetési koncepcidhoz,
illetve a koltségvetési tervezéshez a
javaslat elokészitése

- polgarmester,

- a polgarmester fel-
hatalmazasa alapjan:
Téth Anita "pénz-
igyi ligyintéz6

Ugyelni kell a pontos 1étszam ada-
tokra

2. Adott évi cafetéria-juttatasokkal | - polgarmester Februar 15-ig a koltségvetési rende-
kapcsolatos szabalyok meghataro- letnek megfeleld keret figyelembe
zasa vételével
3. Téjékoztatdé és a nyilatkozat ki- | - polgarmester, Ugyelni kell az egyértelmiiségre
dolgozasa €s atadasa a kozalkalma- | - a polgarmester fel-
zottaknak hatalmazasa alapjan:

Szakal Krisztina

pénziigyi '® tigyinté-
z0

4. A nyilatkozatok §sszegytijtése

Szakél Krisztina
pénziigyi ° tigyinté-
z0

5. Dontés a nyilatkozatot hatarid6- | - polgadrmester

be be nem nyujtoé kozalkalmazottak

cafetéria-juttatas keretének felhasz-

nalasardl

6. A helyi nyilvantartisi rendszer | - Szakdl Kirisztina

miik6édtetése, a koézalkalmazottan-
kénti juttatisok nyilvantartdsanak
vezetése

pénziigyi 2 {igyinté-
z0

7. Az egyes utalvanyok, csekkek
megrendelése, nyilvantartasa

- Szakal Kirisztina
pénziigyi ' tigyinté-
z0

17 Médositotta Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 31/2018. (II. 12.) énkorményzati hatéro-

zatdval.

Médositotta Beleg Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 31/2019. (I1. 13.) 6nkormanyzati hatéroza-

taval.

18 Médositotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a 16/2020. (I1. 10.) énkorményzati hatéro-

zataval.

19 Médositotta Beleg K6zség Onkorményzatinak Képviseld-testitlete a 16/2020. (1. 10.) onkorméanyzati hatéro-

zataval.

20 Médositotta Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a 16/2020. (II. 10.) snkormanyzati hatéro-

Zataval.
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8. A havi juttatasok biztositasahoz
kimutatasok készitése és tovibbiti-
sa

- Szakal Krisztina
pénziigyi ** iigyinté-
70

9. Az egyes juttatasok kifizetése,
atadasa

- Szakal Krisztina
pénziigyi # tigyinté-
z0

10. A cafetéria-juttatdsok rendszer-
ének ellendrzése

- polgérmester

Legalabb 3 havonta

21 Médositotta Beleg K6zség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 16/2020. (I1. 10.) nkorményzati hatéro-

zataval.

22 Médositotta Beleg K6zség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 16/2020. (II. 10.) 6nkormanyzati hatéro-

zataval.

2 Médositotta Beleg Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a 16/2020. (II. 10.) dnkormanyzati hataro-

zataval.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Beleg K6zség Onkormdanyzata Cafetéria szabalyzatanak
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasidban magunkra nézve kotelezo-

nek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertetd a hatdlyos szabalyozast szoban ismertette.
A szabalyozast megismertet ellenérzé kérdésekkel meggy6z3dott arrdl, hogy a szabalyozas

lényegét az érintették valoban elsajatitottik-e.

A szabdlyozast megismertet6, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalméban bekdvetkezett valtozas utin meg

kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét (ez utobbi esetben a
-be tett X-¢l) igazoljuk:

Név Munkakor, feladat Aldirds Ddtum
elldtoé
A szabélyzat egy
. jegyzo &\“ példanyat atvettem.
dr. Varga Katalin (munkakor) \
A szabalyzat egy
4 Tt pénziigyi ligyintézo . példanyat atvettem.
Szakal Krisztina (munkakdr) O i ({ L {
A szabalyzat egy
Téth Anita pénziigyi tigyintézs | LT, \D\._ | példanyét dtvettem.
(munkakdr)
\ A szabalyzat egy
e T . polgarmester i . példanyat atvettem.
Vamosi Robertné (munkakor) Ub\ \,\\

A megismertetési feladatokat a médositasokra vonatkozéan a mai napon ellattam.

Kelt: Beleg, 2024. februar 7.

megismerteto\alairasa

(munkakdre: jegyzo)

(neve: dr. Varga Katalin)
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