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A reprezentécios kiadasok szabalyzata

A szabalyzatban a Beleg Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) az
allamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasara vonatkozo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. 8 (2) bekezdés e) pontja alapjan, sajat hataskorében - figyelembe véve a személyi
jovedelemadorol szold 1995. évi CXVII. torvényt, valamint a helyi sajatossagokat - a
kovetkezOk szerint hatarozza meg a reprezentaciés kiadasokkal kapcsolatos belsd
szabalyokat.

1. A szabalyzat célja, hatalya
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:
- az adott dnkormanyzat koltségvetése terhére elszamolhaté reprezentécios
kiadasokat,
- a reprezentécids kiadasok felhasznalasi rendjét,
- az adott onkorményzat nevében torténd ajandékozas szabalyait.

1.2. A szabalyzat hatélya

A szabalyzat hatélya kiterjed:
- a reprezentacios elOiranyzat felett rendelkezési jogosultsdggal rendelkezd
személyekre,
- az 6nkorményzat dolgozoira, azon belul kiléndsen a pénzigyi feladatokat ellatd
személy(ek)re.

1.3. A figyelembe veendd jogszabalyok

A reprezentacios kiadasok rendjével kapcsolatos szabalyozas soran figyelembe vételre
kertiltek:
- az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet, valamint
- a maganszemélyek személyi jovedelemaddjardl sz6l6 1995. CXVII. torvény, (a
tovabbiakban SZJA torvény),
- a fenntarté dnkormanyzatok koltségvetési rendelete.

2. A szabalyzat tartalma

A szabélyzat tartalmazza:
- a reprezentacio és az ajandék tartalmi meghatarozasat,
- a reprezentacio és az ajandékozas eseteit,
- a reprezentéciora fordithato kiadasok meghatarozasat,
- a reprezentécids keret felhasznalasanak rendjét,
- a reprezentacios és ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyait,
- a szervezesi és pénziigyi feladatok ellatasaval 6sszefiiggd eldirasokat.



3. Fogalmak
3.1. A reprezentécio fogalma

Az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés d) pontja alapjén a reprezentacio termeészetbeni juttatas
szerinti értelmezése alapjan reprezentdcid: a juttatdo tevékenységével Osszefliggd iizleti,
hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az
allami, egyhazi Unnepek alkalmaval nyujtott vendeglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsoldédd
szolgaltatas (utazas, szallas, szabadiddprogram stb.).

Reprezentacio az Onkormanyzat tevékenységével oOsszefiiggd ellenérték nélkil nyujtott
vendéglatas és ahhoz kapcsolodé szolgaltatas, mely
a) hivatali, szakmai, diplomaciai vendég fogadashoz, rendezvényhez, eseményhez,
illetve,
b) az allami tinnepek tnnepléséhez
kapcsolodik.

E szabalyzat értelmében reprezentacionak mindsiil — az SZJA torvény 69. 8 (10) bekezdés a)
pontja szerinti természetbeni juttatds (a kifizetd altal egyidejlileg tobb magéanszemélynek
ingyenesen vagy kedvezményesen &tadott termék, nyujtott szolgaltatds révén juttatott
adokateles bevétel, ha a juttatas koriilményei alapjan a kifizeté — johiszemii eljarasa ellenére —
nem képes megallapitani az egyes maganszemelyek &ltal megszerzett bevételt. E rendelkezést
kell kiilonosen alkalmazni a kifizetd altal tobb magénszemély szdmara szervezett rendezvény,
esemény keretében nyujtott vendéglatas (étel, ital), a rendezvényhez, eseményhez kapcsolddo
szolgaltatds (pl.: utazas, szallds, szabadidOprogram) esetében, ha az nem mindsiil (sziikkebb
értelemben) reprezentacionak.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni.
A vendéglatashoz kapcsolodo szolgaltatas alatt az utazas, szallas, és szabadidd programokat
kell érteni.
A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacios
kiadasnak szamitanak. Az érintett fogyasztasi cikkek a kovetkezok:
a) élelmiszerek
- k&vé, cappuccino, tej, kakao,
- tea, citromle,
- cukor, édesitoszer,
- tiditéitalok, gylimdlcslé, asvanyviz,
- szeszes ital (bor, pezsgo),
- aprosutemény (sos vagy édes), kinalnivalok (mogyord, ropi, sth.), csokoladé,
- cukraszsutemeny, desszert,
- gyumolcs,
b) egyéb termékek
- Virag,
- papirtalca, milanyag pohar és miilanyag evoeszkoz,
- szalvéta, kéztorld, csomagoldanyag.



3.2. Ajandék fogalma

Az SZJA torvény 69. § (10) bekezdés e) pontja alapjan Uzleti ajdndek: a juttatd
tevékenységével Osszefiiggd lizleti, hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok
keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezmeényesen adott termék, nydjtott
szolgéltatas, valamint a kizarélag erre szo6l6 utalvany), ide nem értve az értékpapirt.

Ajandék a hivatali, szakmai diploméciai kapcsolatok keretében adott ajandék.
Az ajandék lehet:
- térités nélkil adott termék,
- térités nélkdl nyujtott szolgéltatés, vagy
- kizérdlag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatasra
igénybe vehetd ajandékutalvany.

4. A reprezentacio és az ajandékozas esetei
4.1. A reprezent4cio esetei

A reprezentéacid konkrét esetei:

a) az Onkormanyzati testiileti iilésein torténé vendéglatas — kulonos tekintettel a
meghivott eléaddkra, vendégekre,

b) a bizottsagi mikddéssel kapcsolatos tiléseken torténd vendéglatas,

c) sajtotajékoztatoval kapcsolatos vendéglatas,

d) munkaebédeken, vacsorakon a felszolgalt étel és ital,

e) a vendéglatashoz kapcsolodd utazas és szallas, valamint az egyéb szabadidds
program,

f) kizarolag a vendégek fogadasahoz kapcsolddo fogyasztési cikkek vasarlasa.

4.2. Az ajdndékozas esetei

Az ajandékozas jellemzd esetei belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szadmara torténd
ajandékozas.

Az ajandékozassal kapcsolatos korlatozasok:
- kulféldi vendég szamara magyar termék adhat6 ajandékba,
- belfoldi vendég részeére szeszes ital nem ajandékozhato,
- az egyes ajandékoknal az érintett telepilés, illetve a Kistérség, majd a régio egyedi
sajatossagat kihangsulyozo, megjelenitd ajandékot kell valasztani. Ezen ajandékok
korét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

5. A reprezentaciora fordithato kiadasok
5.1. A reprezentacidra felhasznalhat6 kiadasok

Az adott évben reprezentaciéra felhasznalhaté kiadasokat az dnkormanyzat koltségvetése
tartalmazza.



A Kkoltségvetésekben meghatarozott 6sszeg reprezentacios céll felhasznaldsdnak megoszlasat
a 2. melléklet tartalmazza. A megoszlas alapjan az aktudlis éves keretdsszeget a koltsegvetési
rendeletek elfogadasat kbvet6 10 napon beliil a szabalyzathoz kell csatolni.

5.2. A reprezentécio kiadas keret felhasznalasa

A reprezentdcids kiadas keret felhasznalasa a kotelezettségvallaldsi jogkor gyakorlasa
keretében torténhet, elsésorban a hatalyos pénzgazdalkodasi (a kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités szakmai igazolasa) szabalyzat szerint.

Amennyiben az elsddleges kotelezettségvallald (utalvanyozd) a hivatkozott szabalyzatban
adott felhatalmazast mas részére, és a reprezentacios kiadasokat a felhatalmazasban nem
korlatozta, a felhatalmazott (a felhatalmazas szerint) jogosult reprezentéacids kiadasokat
kezdemenyezni, illetve ilyen kiadasokat utalvanyozni.

A kotelezettségvallalo jelen szabalyzat mellékletében is adhat felhatalmazast egyes
reprezentacios Kkiadasok teljesitésére. Az érintett felhatalmazast a pénzgazdalkodasi
szabalyzathoz is csatolni kell.

5.3. A koltségtakarékossag

Jelen szabdlyzat szerint gondoskodni kell a reprezentacidés kiadasokkal kapcsolatos
koltseégtakarékos gazdalkodasrol.

A reprezentacids kiaddsokrol, valamint a reprezentaciot terheld ado é€s jarulék terhekrol
nyilvantartast kell vezetni.

6. A reprezentacios keret felhasznaldsanak rendje
6.1. Az Onkormanyzat székhelyén torténé kisebb reprezentacio

Az Onkormanyzat székhelyén torténd kisebb vendéglatasok zokkendmentes lebonyolitasa
érdekében, figyelembe véve az esetleges varatlan helyzeteket, be kell szerezni a
vendéglatashoz sziikséges fogyasztasi cikkeket.

Az élelmiszereket a lejarati id6 figyelembe vételével kell megvasarolni.

A reprezentacios célt fogyasztasi cikkeket elkulonitve ugy kell tarolni, hogy az ne
keveredhessen a hivatalon belll a dolgozok sajat fogyasztasara tarolt — a reprezentacioba bele
nem tartozo — cikkek kozé.

A megvasarolt készletek felhasznalasrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:

- a megvendégelt személyek nevét, beosztasat,

- a vendégul latas okat,

- a vendéglatas soran felhasznalt fogyasztasi cikkeket és azok mennyiségét.

Székhelyen torténd vendéglatisnak mindsiil az az ellatds is, melyet az Onkormanyzat
kozvetlenll a fogyasztasi cikket arulo vallalkozastdl vasarol meg, fuggetlendl attél, hogy a
tényleges fogyasztas helyileg esetleg nem a székhelyen, hanem mashol térténik (pl.: az avatés,
unnepseg helyén stb.).



6.2. Az Onkormanyzat székhelyén kiviili kisebb reprezentacio

Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, mely az Onkormanyzat székhelyén kivill,
jellemzden valamely mas vendéglatasra is alkalmas helyen torténnek. A kiadasok jellemzdje,
hogy a tényleges vendéglatast valamely vendéglato vallalkozas kdzvetlendl végzi, és 6sszege
nem haladja meg a 10.000 Ft/f6 0sszeget, a résztvevok szama pedig a 10 f6t.

Székhelyen kiviili kisebb vendéglatasnak mindsiil kiilonésen:
- a munkaebéd,
- a munkavacsora stb.

Székhelyen kiviili kisebb vendéglatas esetén a tervezett reprezentaciordl eldzetesen kérelmet
kell benyujtani a reprezentdcios eldiranyzat felett kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkorrel rendelkezd személynek.

A kérelmet legalabb a tervezett vendéglatas el6tt 3 nappal be kell nyujtani.

A reprezentacios kérelemnek az alabbi tartalommal kell rendelkeznie:
- a kérelem szama eés kelte,
- a vendéglatas oka,
- a résztvevok szama, és Osszetétele (pl.: hivatali dolgozo, dnkorményzati képviseld,
bizottsagi tag, illetve idegen);
- a vendéglatas 1 fore tervezett 0sszege,
- a vendéglatassal kapcsolatos egyéb kiadasok jellege és 0sszege,
- a vendéglatas teljes reprezentacios kiadasa,
- a vendéglatas tervezett helyszine,
- a kérelmez6 neve €s beosztasa.

A reprezentacids kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat kdovetd munkanapon
koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovahagyhatja,

- médosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacids kiadasok szamlajara ra kell vezetni a jovahagyott reprezentacios kérelem
szamat.

A kérelmezd csak a jovahagyott (illetve a modositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a vendéglatassal kapcsolatos konkrét intézkedeseket (pl.: meghivas, foglalas stb.).

6.3. A nagyobb rendezvényhez kapcsol6dé reprezentacio

Nagyobb rendezvényhez kapcsolddd reprezentacionak mindsiil az Onkorméanyzat mitkodése
sordn a kisebb vendéglatas korébe nem tartozd, jobbara nagyobb rendezvényekhez,
tinnepségekhez kapcsolddd vendéglatas, ahol a résztvevok szama meghaladja a 25 fot.

A szervezés soran javaslatot kell késziteni a reprezentacids kiadasokra.



Reprezentacios javaslat

A javaslatot az 6énkorméanyzati rendezvények esetében megteheti a polgarmester, vagy az
altala felhatalmazott személy.

A javaslatban legalabb a kovetkezonek kell szerepelnie:
- a reprezentacids javaslat sorszama,
- a javaslat kelte,
- a javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott),
- a rendezvény, esemeny, alkalom
- megnevezese,
- idépontja,
- idOtartama,
- a rendezvényen részt vev személyek szama
- 0sszesen,
- az 0sszesenbol
- az 6nkormanyzati hivatal dolgozdinak szdma,
- az Onkormanyzati képviselok és nem képviseldk bizottsagi tagot
szama,
- az el6zO0ekbe nem tartozo személyek szama,
- a reprezentécids kiadasokat pontosan megnevezve, legalabb a kovetkez6 bontasban:
- vendéglatas, ezen bell
- étel,
- nem szeszes ital,
- szeszes ital,
- vendéglatashoz kapcsolddd természetben nydjtott szolgaltatas
- utazas,
- széllas,
- szabadidOprogram,
- a reprezentacios kiadasok dsszesen,
- a javaslattevo neve és beosztasa.

A reprezentécios javaslatrol valo dontés

A reprezentacios javaslatrdl valo dontéssel kapcsolatos jogkort a pénzgazdalkodasi jogkor
helyi rendjét meghatarozo szabalyzat szerinti személy gyakorolja.

A dontésre jogosultnak a dontés eldtt koteles megvizsgalni:
- a reprezentacio, valamint a rendezveny nagysaga, sulya kozatti egyensulyt,
- arendezvényen részt vevok szamat és a reprezentacios kiadasok viszonyat,
- arendezvényen részt vevok megoszlasat.

A reprezentacios javaslathoz képest a kiadasok csokkentése erdekében a dontésre jogosult
mas reprezentacios keretrdl is donthet. Az eltérd dontést a javaslatra ra kell vezetni.

A reprezentdcios javaslatra a dontésre jogosult a dontésétdl fliggden koteles ravezetni a
kovetkezd zaradékok valamelyikét:

- a javaslatot valtozatlan formaban elfogadom,

- a javaslatot a rajta feltiintetett modositasokkal elfogadom,

- a javaslatot elutasitom.



Az elutasitott javaslatot - a dontésre jogosulttal vald elézetes konzultaciot kovetden - Ujra el
kell késziteni, majd az 0j javaslatot tovabbitani kell dontéshozatal céljabol.

A reprezentacios kiadasok teljesitése

A reprezentacios kiadasokat a jovahagyott reprezentacids javaslat szerint lehet teljesiteni. A
kiadasok tekintetében ekkor is tigyelni kell a takarékossagi és gazdasdgossagi szempontokra.
A reprezentécios kiadasok szamlaira ra kell vezetni a jévahagyott javaslat sorszamat.

6.4. Az el6zoekbe nem tartozo reprezentaciok

Ide tartoznak mindazon reprezentacids kiadasok, melyek a 6.1.-6.3. pontokba nem
sorolhatoak be.

A reprezentécios kiadast ezekben az esetekben is kérelmezni kell.

A kérelmet a reprezentacios kiadds varhatd idépontja eldtt annyival elébb be kell nyujtani,
hogy a kérelem elbirdlasat kovetden lehetdség legyen a reprezentidcid megfeleld
megszervezésére, lebonyolitasara.

A reprezentacios kérelemnek tartalmaznia kell a kovetkezoket:
- a kérelem szamat és keltét,
- a reprezentacid okat,
- a reprezentacio leirasat,
- a résztvevOk szamat, és Osszetételét (hivatali dolgozo, onkormanyzati képviseld,
bizottsagi tag, illetve idegen),
- a reprezentacio teljes reprezentacios kiadasat, (illetve amennyiben lehet, a kiadasok 1
fore torténd lebontésa),
- a kérelmezd nevét, beosztasat.

A reprezentacios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtasat kovetd 3 munkanapon
belul koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovahagyhatja,

- modosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacids kiadasok szamlajara ra kell vezetni a jovahagyott reprezentacios kerelem
Szamaét.

A kérelmez0 csak a jovahagyott (illetve a mddositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a reprezentacidval kapcsolatos konkrét szervezési intézkedéseket.

Egyéb eldirasok tekintetében lasd 6.3. pont.

6.5. Az ajandékozas
Az dnkormanyzat altal nydjtott ajandekozas ajandekozasi kérelem alapjan biztosithato.

Az ajandékozasi kérelmet a tervezett ajandékozas elott legalabb 10 munkanappal, vagy a
reprezentacios kérelemmel egyiitt kell benyujtani.



Az ajdndékozasi kérelemnek tartalmaznia kell:
- a kérelem szamat,
- a kérelem keltét,
- a megajandékozni szant szemely(ek) nevét,
- az ajandékozas okat,
- az ajandék megnevezéset, 6sszegét,
- az atadas tervezett idopontjat,
- a kérelmez0 nevét, beosztasat.
Az ajdndékozasi kérelmet a dontésre jogosult 2 munkanapon belil kételes elbiralni.

Az ajandék beszerzésere csak a jovahagyott kérelem alapjan keriilhet sor. Az érintett szdmlara
ra kell vezetni az ajandékozasi kérelem szamat.

7. A reprezentacios es ajandekozasi kiadasok figyelemmel kisérése

A polgérmester, valamint a pénziigyi tgyintéz6 felelés azért, hogy a reprezentacids és
ajandékozasi kerettel valé gazdalkodast rendszeresen figyelemmel Kisérje.

8. A szervezési és penzigyi feladatok ellatasa

A reprezentacios es ajandék kiadasokkal kapcsolatos
- szervezési feladatokat ellathatja a polgarmester, illetve a polgarmester utasitasa
alapjan a hivatal dolgozdja, illetve a szervezési feladatok ellathatdak kiilsd vallalkozas
meghizésaval is;
- a pénziigyi feladatokat a korjegyzd altal kijelolt személy a jelen szabalyzatban
meghatarozottak figyelembe vételével koteles ellatni.

A pénziigyi feladatok ellatdsa eldtt a szakmai teljesités igazoldsa soran kell ravezetni a
szamléra a kérelem, illetve a javaslatok szamat, €s azok alapjan ellendrizni, hogy a kiadasok
megfelelnek-e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak.

A pénzigyi feladatok ellatdsa soran ugyelni kell arra, hogy a reprezentacidval, és az
ajandékkal, illetve a személyi jovedelemadd térvény alapjdn nem reprezentacionak mindsiild

természetbeni ellatasokkal 6sszefliggésben az egyes add és jarulékfizetési kotelezettségek
teljesitésre kertiljenek.

9. Zaro és egyéb rendelkezések

E szabalyzat 2012. szeptember 13. napjan 1ép hatéalyba.

A szabélyzatot Beleg Kozség Onkormanyzata képviseld-testiilete a ..... /2012. (1X.13.)
onkorményzati hatarozataval jovahagyta.

Kelt: Beleg, 2012. augusztus 23.

szerv vezetdje



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Beleg K&zség Onkormdnyzata Reprezentdcids
kiaddsokrél sz6ld szabdlyzatdnak tartalmat megismertiik, megértettiik és azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelez6nek ismerjiik el.

A szabalyozast megismertet6é a hatalyos szabalyozast szdoban ismertette. Ellen6rz6
kérdésekkel meggy6z6dott arrél, hogy a szabalyozds lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabdlyozdst megismerdk tudomadsul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmdban bekdvetkezett véltozas utdn

meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Beosztés Kelt Alairas
Tamas Csaba POIJArMEStEr s ereeereearrraeaeea
Veszner JOzsef KOrjegyzd @ s e
Varga Katalin pénziigyi Ugyintézd  ......cociiiiiiiiiiiins

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Beleg, 2012. augusztus 23.

megismertetd alairasa
(munkakore: korjegyz6)
(neve: Veszner Jdézsef)



Mellékletek

. melléklet Az adhat6 ajandékok kore

. melléklet A reprezentacios eldiranyzat felhasznalasanak megoszlasa

. melléklet A minimalis reprezentacios készlet

. melléklet Reprezentacios kérelem minta a székhelyen kivili kisebb vendéglatashoz
. melléklet Reprezentacios javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez
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1. melléklet

Az adhat6 ajandékok kore

1. A telepiilés egyedi sajatossagat kihangstlyozd, megjelenitd ajandékok:
- Telepiilésrol készilt fali naptar
- Teleptilésrol késziilt helytorténeti kiadvany
- Teleplilés zaszlo
- A telepulés helyi természeti értékeihez kapcsolddo ajandék
- A telepiilés torténelméhez kapcsol6do ajandék, emlék,
- A telepllésen készilt helyi termék

2. A kistérség egyedi sajatossagat kihangstlyozd, megjelenitd ajandékok:
- Kistérségrol késziilt fali naptar
- A Kistérséget bemutato kiadvany
- A Kkistérseg helyi természeti értékeihez kapcsolddo ajandék
- A Kistérség torténelméhez kapcsolodo ajandék, emlék

3. A régi6 egyedi sajatossagat kihangsulyozo, megjelenité ajandékok:
- A régiét bemutato kiadvany
- A régio helyi természeti értékeihez kapcsolddo ajandék
- A régi6 torténelmeéhez kapcsolddoé ajandék, emlék



2. melléklet

A reprezentacios eléiranyzat felhasznalasanak megoszlasa

Beleg Kozség Onkormanyzata adatai .............. évben

Megnevezés

Reprezentacios kiadasok

Megoszlasa | ... évben
%-ban (adatok e Ft-ban)

1. Az oOnkorményzat székhelyén torténé kisebb
reprezentacio

2. Az oOnkorményzat székhelyén kivili kisebb
reprezentacio

3. Az onkormanyzat nagyobb rendezvényeihez
kapcsol6do reprezentacio

4. Az el6zéekhez nem tartozo reprezentacio

5. Ajandékok

Osszesen:

100 %




3. melléklet

A minimalis reprezentacios készlet

A készlet tarolasi helye: 7543 Beleg, Kossuth utca 97. (k&vézd helyiség)

Készlet megnevezése \ Leirasa | Mennyisége
a) élelmiszerek
Kave Tipusa:
Capuccino Tipusa:
Tej Tartos
Kakab Kakadpor tipusa:
Tea Z0ld tea
Gylmolcs tea
Egyéb tea
Citromlé
Cukor Kockacukor
Edesitdszer
Uditéitalok, gyiimolcslé, asvanyviz | Vegyesen
Szeszes ital Bor t4j jellegli, pezsgd
Aprosltemény, kinalnivalo, | 4 fajta, vegyesen
csokoladé
Cukraszsltemény, desszert Tartos
Gylimolcs Kevéshé romlandd
b) egyéb termékek
Vvirag lehetéség szerint viragzd Szoba-
novény
papirtadlca, millanyag pohar és
milanyag evoeszkoz
szalvéta, kéztorld, csomagoldanyag




4. melléklet

Reprezentacids kérelem minta a székhelyen kivuli kisebb vendéglatashoz

A Reprezentiaci6  kinek a
koltségvetéset terheli

A vendéglatés oka

A résztvevok szama, €s Osszetétele

hivatali dolgozdk szama:

Oonkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:

idegen:
0sszesen:

A vendéglatdas 1 fOre tervezett
0sszege (Ft-ban)

A vendéglatassal kapcsolatos egyéb
kiadasok jellege és dsszege (Ft-ban)

A vendéglatas teljes reprezentacios
kiadasa (Ft-ban)

A vendéglatas tervezett helyszine

A kérelmez0 neve és beosztasa

Kelt: oo,

kérelmez6




5. melléklet

Reprezentacids javaslat minta a nagyobb rendezvényekhez

A javaslat tipusa (eredeti, vagy atdolgozott): ...........ccccceevenen.

A Reprezentacio  kinek a

koltsegveteset terheli

A vendéglatas oka:

A rendezvény, esemény, alkalom
megnevezése

A rendezvény, esemény, alkalom
idépontja

A rendezvény, esemény, alkalom
id6tartama

A résztvevOk szama és Gsszetétele

hivatali dolgozdk szama:
Onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:
idegen:

0sszesen:

A reprezenticios  kiadasokat
pontosan megnevezve, legalabb a
kovetkezO bontasban:

a) vendéglatas, ezen belil
mennyisége Kiadas

- étel

- nem szeszes ital

- szeszes ital

b) vendéglatashoz kapcsolodd természetben nydjtott
szolgéltatas
mennyisége kiadas
- Utazés
- széllas
- szabadidOprogram

A reprezentécios kiadasok 6sszesen
(Ft-ban)

A javaslat kelte

A javaslattevd neve és beosztisa

KL e

javaslattevo




6. melléklet

Reprezentacids kérelem minta — egyéb reprezentacids kiadasokhoz

A Reprezentiacio  kinek a
koltségveteset terheli

A reprezentécio oka

A reprezentacio leirasa

A résztvevOk szama és Gsszetétele

hivatali dolgozok szama:
onkormanyzati képviseld, bizottsagi tag:
idegen:

Osszesen:

A reprezentacio teljes
reprezentacios kiadasa (Ft-ban)

A reprezentacios kiadasok 1 fére
(Ft-ban)

A kérelmez0 neve és beosztasa

KL e

kérelmez6




7. melléklet

Ajandékozasi kérelem minta

A Reprezentiacio  kinek a
koltségveteset terheli

A megajandékozni szant
személy(ek) neve

Az ajandékozas oka

Az ajandék megnevezése, 6sszege
(Ft-ban)

Az atadas tervezett idOpontja

A kérelmez0 neve és beosztasa

KT e

kérelmezo




