1/2017. (XI1. 16.) szamu polgarmesteri utasitas

Beleg K6zség Onkormanyzata

KOTELEZETTSEGVALLALAS, ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK
SZABALYZATAROL

Ervényes: 2017. november 16. napjatol
(Egységes szerkezetbe foglalt, hatalyos 2019. augusztus 1. napjatol)

Jovahagyta:

Tamas Csaba
polgarmester



KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl széld, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan Beleg Kozség Onkormanyzatanal a kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas rendjét jelen szabalyzat tartalmazza.

.
ALTALANOS ELOIRASOK

Az éallamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabéalyozés szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig kertilhet sor.

Mas fizetesi kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birésagi, hatdésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az
0sszeg megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat es kotelezettsegét
megallapitd kotelezetd eldirason alapulo fizetési kotelezettség mindsiil.

I. 1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabalyzat kiaddsdnak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszerii
végrehajtasahoz kapcsolddo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— peénzugyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az ervényesités,

— az utalvanyozas
rendjét a kovetkezokben leirtak szerint szabalyozza.

I. 2. Jogszabalyi elGirasok

A szabalyzat a kdvetkez6 jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:
— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht),
— akozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.),
— az allamhéaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl sz6ol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
— az &llamhéztartas szamvitelérdél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
— Beleg Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.



.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kotelezettségvallalasnak mindsiill a kiadasi elbiranyzatok és a Kormany rendeletében
meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 0Osszeg terhére fizetési kotelezettség
vallalasardl szolo, szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatésra iranyul6 jogviszony létesitése,

— szerzddés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazo megallapodéasokat is),

— koltségvetési tAmogatas biztositasara tett igény (pl. palyazati timogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiras, ha ez nem kerll visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tanusit (pl.
képviseld-testuleti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési Kkotelezettség ©sszege a kotelezettsegvallalds modositasa soran
novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kdzotti megoszlast modositja.
Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkés6bb a koltségvetési év december 31-€ig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kotelezettség vallalashdl
szarmaz6 valamennyi kifizetés ezen iddpontig teljesiil.

A kotelezettségvallaldsnak eléiranyzat-felhasznalasi terven célszeri alapulnia.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Varhato bevételeket

— akoltségvetési tamogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkodzoket,

— az el6z6 év(ek)rdl athuzodo eldiranyzat-maradvanyt.

Vérhat6 kiadasokat

— targyévben keletkezett és varhatdan teljesiilo kiadasokat, ezen beliil
e szemelyi kiadasok,

jarulékok,

beruhazasi kiadasok,

dologi kiadasok,

feltjitasi kiadasok,
e penzeszkoz atadasok.

— az el6z6 évrél athizodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.



Kotelezettseégvallalasra jogosultak kore

KoOtelezettségvallalasra a helyi onkormanyzat kiaddsi eldiranyzatai terhére a polgdarmester
vagy az altala irasban felhatalmazott szemely vallalhat kotelezettséget.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képzé formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irdsos felhatalmazis dokumentumanak a kovetkezdket kell tartalmaznia:

- felhatalmazé nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas kezdd idépontjat

- felhatalmazé alairasat

- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazas visszavonasardol szold dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmaznia:

- felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas visszavonasanak iddpontjat

- felhatalmazast visszavono alairasat

- felhatalmazott ltal a visszavonas tudomasul vételének aldirassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tobbéves kotelezettségvallalas szabélyai

Az onkormanyzati alrendszerben tébb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi
eldiranyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad eldirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettsegvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az
Aht.-ben, illetve Avr.-ben meghatérozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezok lehetnek:

— kinevezési okirat alkalmazasi okirat, tuléra, helyettesités, jutalom elrendelése

— szerzOdés, megallapodas,

— visszaigazolt megrendelés,

— palyazati Gton odaitélt tamogatasrol sz616 déntés alairt dokumentuma,

— eclozetes kotelezettségvallalasnak mindsiill a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részveételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keril visszavonasra.



— a 100.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekinteni a belsd
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettsegvallalasokat a nyilvantartasban
rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kotelezettsegvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges el6zetes irdsbeli kdtelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
— értéke a 100.000 forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma:

— a szakmai, miiszaki teljesités meghatarozasa, hatéarideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetendd Osszeg, egységara,

— apénzigyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

— akifizetés hatérideje,

— tobb éves kotelezettsegvallalasnal az évenkénti Gitemezeés.

Kotelezettsegvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartasbha
vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési €v és az azt kdvetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozdsahoz szamba kell venni az abbdl szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovdébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a
fizetési kotelezettség jovObeni mértéke nem hatarozhatdé meg pontosan, a koriilmények és az
eléz6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tarsadalmi
korulmények kozott — az ésszerti gazdalkodas elvének betartasaval — redlis legmagasabb
Osszegll kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség véllalasdhoz kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzodés, a
kotelezettsegvallaldas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szdmitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség alda nem esd, hatarozatlan iddére vallalt kotelezettség értékét a
targyévben ¢és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek
osszegekent kell meghatérozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak kialakitasanal a kovetkezd fobb szempontokat kell

figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartdsnak meg kell felelnie a valddisag, vildgossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkeénti
kotelezettsegvallalasokat az analitikus nyilvantartason beldil el kell kiiloniteni,

— az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodd partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

— az analitikus nyilvantartasnak a beszamold kiegészité melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkoz6 adataihoz a megfeleld dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.



A kotelezettségvallalas analitikus  nyilvantartasnak tartalmaznia kell legaldbb a
kotelezettségvallalds azonositd szdmat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és
keltét, a kotelezettségvallald nevét, a kotelezettsegvallalas targyat, 6sszegét, evek szerinti
forrasat, a kifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. A
kotelezettségvallalas elkészitése az ASP rendszerben valdsul meg.

A kotelezettségvallalas meghiusulasa esetén kovetendd eljaras

A kotelezettségvallalas meghitisulasa, megsziinése, az sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettsegvallalasi nyilvantartasban 1évé adatok modositasarol. A
targyévi forrasok terhére vallalt targyévi kotelezettségvallalas modosulasa esetén a nyilvantartas
maodositasa utan az igy szabadda valo keret terhére Gjabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalas modosulasa mar el6zé évi maradvanyt érint, akkor az adott
onkorméanyzat maradvany elszamolasra vonatkozo szabalyai szerint kell eljarni.

11,
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalas kizardlag pénzugyi ellenjegyzés utan, irdsban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithetdségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallalo szervnél a kotelezettségvallalas penziigyi ellenjegyzesere
— Gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Onkormanyzati hivatal esetén a jegyzo altal irasban
kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal alloméanyaba tartoz6 koztisztviseld.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatarozott feladatok ellatdsdhoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
aban ecloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallald szerv vezet6je a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni €s e tényrdl az
irdnyitd szerv - a kozponti kezelésti elGiranyzat és a fejezeti kezelésti elGiranyzat nem
koltségvetési szervi formaban mikodo kezeld szerve esetén az €rintett fejezetet iranyitod szerv
- vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

A vezetd a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénzugyi ellenjegyzés
datumanak ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
szemely alairasaval kell igazolni.


http://www.opten.hu/loadpage.php?dest=OISZ&twhich=175837#sid151296

Az irasos Kkijelolesre a 3. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepl6
dokumentumok alapjan kerulhet sor.

A pénzlgyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintajat jelen
szabalyzat 10. melléklete * szerinti nyilvantartas tartalmazza.

V.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizarélag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alol mentesiild esetek:

— a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatosagi dontésen alapulo fizetési kotelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség oOsszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak maodjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason
alapulo fizetési kotelezettségeknél.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallalo irasban jeléli ki.

Az irdsos megbizésra az 5. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld

dokumentumok alapjan kertlhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat

a jelen szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultnak arrdl kell meggy6zOdnie és ezt a tényt az

okmanyon alairasaval igazolnia, hogy

— a szallitott aru, termék, eszkoz, stb. a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirasszeriien megtortént-e,

— aszolgaltatast nyujto a vallalt kotelezettséget a megfelelé mindségben teljesitette-e,

— a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tortént-e.

A teljesités igazolasa torténhet

— az utalvanylap erre kijelolt helyén,

— aszamlan ,,A teljesitést igazolom” megjeldléssel és

— feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast.

1 Modositotta Beleg Kozség Onkormanyzatianak Képviseld-testillete a 8/2019. (I. 28.) onkormanyzati
hatarozataval.



A teljesitésigazolasara, amennyiben azt a teljesités igazolas volumene — pl. épilet
beruhazasok, stb. esetében — megkoveteli, kiilsé szakért6t kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellendr).

V.
ERVENYESITES

A Kkiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, a szerzodés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell

— az Osszegszerliséget,

— afedezet meglétét, illetve, hogy

— az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

— az Aht., az Avr. és a bels szabélyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesit0 a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallalo szerv belsd szabdlyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetéen az utalvanyozo erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesito alairasat

Ervényesitésre jogosult:

A kotelezettséget vallalo szervnél az érvényesitésre
— Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé dnkormanyzati hivatal esetén a jegyzd altal irdsban
kijelolt, az onkormanyzati hivatal dlloményaba tartoz6 koztisztviseld.

Ervényesitd kizardlag a Hivatal alkalmazasaban all6 személy lehet, aki a felsGoktatdsban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irasos megbizasra a 4. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kerulhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevet, beosztdsat, valamint aldirdsdnak mint4jat a jelen
szabalyzat 8. melléklete 2 szerinti nyilvantartas tartalmazza.

VI.
UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkézhdz, vagy
szolgaltatashoz  kapcsolodo  fizetési  kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

2 Mddositotta Beleg Kozség Onkorményza}ténak Képviseld-testilete a 8/2019. (I. 28.) Onkormanyzati
hatérozatdval. Modositotta Beleg Ko6zség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete a 87/2019. (VII. 22.)
Onkormanyzati hatarozataval.



Utalvanyozéasra jogosultak kdre

Koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje, tavolléte, és
Osszeférhetetlenség esetén az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz6 formaban — torténhet.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintajat a jelen
szabalyzat 9. melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

Az utalvanyozéas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgassal jard
tevekenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendelé okmannya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kulon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tlintetni:

— az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

— az ,utalvany” szo6t,

— akoltségvetési évet,

— abefizeto és a kedvezményezett megnevezesét, cimét,

— a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvdnyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke es B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezelGi szamlara torténd atutalas esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

VII.
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellatdé személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott  személynek a  felsGoktatisban  szerzett  gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kodzépfokd iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.


https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214774/tvalid/2017.1.1./tsid/256
https://www.opten.hu/optijus/lawtext/214774/tvalid/2017.1.1./tsid/256

A fels6oktatasban szerzett gazdasdgi szakképzettségnek kell tekinteni a felsGoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusi képzés bevezetése elétt annak
megfeleld egyetemi, fOiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos
— akotelezettségvallaldval,

— utalvanyozoval,

— ateljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénzligyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazold feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységet kdzeli hozzatartozoja
[Ptk. szerinti meghatarozas az iranyadd], vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol naprakész
nyilvantartast vezet a szabalyzataban foglaltak szerint.

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2017. november 16. napjan lép hatalyba, de rendelkezéseit 2017. november
13. napjatol kell alkalmazni.

Hatélyat veszti Beleg Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiletének a 127/2014. (XI. 27.)
onkorményzati hatérozataval jovahagyott, és az 58/2015. (IV. 29.) &nkorményzati
hatarozataval médositott 1/2014. (XII. 3.) polgarmesteri utasitas.

A szabalyzatot Beleg K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 155/2017. (XI. 16.)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

A szabalyzatot Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testillete a 8/2019. (I. 28.)
onkormanyzati hatarozataval mddositotta.

A szabalyzatot Beleg Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete a 87/2019. (VII. 22.)
onkormanyzati hatarozataval mddositotta.

Beleg, 2017. november 16.

Tamas Csaba polgarmester
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szolo torveny vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdéseben, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg
Kozség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjér6l szolo szabalyzata alapjan akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom
wivvene s HOVU oiiiiiei e et e e e e onn. MUnkakoTl személyt arra,
hogy
- kilon irasbeli felhatalmazas nélkiil 100 ezer forintot meg nem haladé értéki
kotelezettséget vallaljon,

- 0Osszeghatar nélkil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) idStartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazé

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl széld felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

P.H.

alairas
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2. melléklet

........................................ név

........................................ beosztas

Ertesitem, hogy a 20.... év ............. hd ..ol napjan kelt, .............. /20... szam alatt
kiadott kotelezettsegvallala5| utalvanyozasi/pénzligyi eIIenjegyzesvervenye3|te5|/szakma|
teljesités igazoldsa jogkor gyakorlasara szold felhatalmazast 20..... év ............ ho

.............. napjatol visszavonom.

P. H.

meghatalmazé

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzesi/érvényesitési/szakmai teljesités
igazolasa jogkor gyakorldsanak visszavonasarol szolo értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.

alairas

12



3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyz6 kijelolése

Az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, Beleg K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozdsi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szolo
szabalyzata alapjan a pénzlgyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara az alabbi kijelolést
teszem:
Kijel616m

v ev e ... neVIL pénziigyi iigyintézot, hogy elsddlegesen, valamint

nevii pénziigyi iigyintézot, hogy masodlagosan,
helyettesitéként lassa el a pénzligyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazé

A pénziigyi ellenjegyzesi jogkor gyakorlasardl szol6 kijelélés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol sz016 torveny végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Beleg Kzség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz6lo szabdlyzata alapjan az
érvényesitési jogkor gyakorlaséra felhatalmazom

........................................ -t.

a kovetkezo feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazé

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szold felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy Kijelolése
Az allamhaztartasrol szolo torveny vegrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg Kdzség Onkormanyzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szol6

szabalyzat alapjan, akadalyoztatasom esetén a teljesitési igazolasi jogkor gyakorlasara
kijelolom

wverees ROV cotiiis s e e e e e e e oo URkakOTU SZEMEIVL.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazé

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szol6 kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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NYILVANTARTAS
A kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

6. melléklet

Jogosultsag

Sorszam Név Beosztas : FeIh}a@a_Imazasrg Jogosult alairasa megsz}n}ese.t
jogosito jogszabaly elrendel tigyirat
szama, kelte
Beleg Kbzség
1 Tamas Csaba Onkormanyzatanak Avr.52. 8§
) polgarmestere
Horvath Jozsefne Beleg Kozség Onkormanyzatanak
2. (polgarmester alpolgarmestere Avr.52. 8§
akadalyoztatasa, illetve
érintettsége esetén)
3.
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NYILVANTARTAS

A teljesités igazoldsara jogosult személyekrol

7. melléklet

Felhatalmazéasra

Jogosultsag

. . . . P i megsziinését
Sorszam Név Beosztas jOQOSsI;g mugylrat Jogosult alairasa elrendeld tigyirat
szama, kelte
Beleg Kozség
1 Tamas Csaba Onkormanyzatanak Avr.57. 8§
' polgdrmestere
Horvéath Jozsefné
2. (polgarmester Beleg Kozség Onkormanyzatanak Avr.57. 8§

akadalyoztatasa,
érintettsége esetén)

illetve

alpolgarmestere
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, NYILVANTARTAS
Ervényesitésre jogosult személyekrol

8. melléklet 3

Felhatalmazasra

Jogosultsag

. . , . g - megszinését

Sorszam Név Beosztas jogosito gyirat Jogosult alairasa ESZUNCSC
s74ma elrendeld tligyirat

szama, kelte

Kovacs Kornélia

pénzligyi iigyintéz6

1/2017. kijelolo irat

1/2019. szadmu irat

1. 2019. januér 31.
2. Toth Anita pénziigyi ligyintézo 2/2019. kijelsl6 irat
Horvath Csilla (Toth Anita 6/2019. szami irat
3 érintettsége, akadalyoztatasa pénziigyi ligyintézd | 2/2017. kijeldld irat 2019. jalius 31.
' esetén)
Szakal Krisztina (Toth Anita
4 érintettsége, akadalyoztatasa pénziigyi tigyintéz0 7/2019. kijelol6 irat

esetén)

3 Modositotta Beleg Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete a 8/2019. (1. 28.) 6nkormanyzati hatarozataval. Modositotta Beleg Kozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a
87/2019. (VII. 22.) 6nkormanyzati hatarozataval.
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NYILVANTARTAS

Utalvanyozasra jogosult személyekrol

9. melléklet

Felhatalmazasra

Jogosultsag

. . . . PR . megszinését
Sorszam Nev Beosztas jOQOSSI;(éJl mugylrat Jogosult alairasa elrendeld tigyirat
szama, kelte
Beleg Kozség
Tamas Csaba Onkormanyzatanak Avr. 59. §
1. polgarmestere
Horvéth Jozsefné ) )
2. (polgarmester Beleg Kdzség Onkormanyzatanak Avr. 59. §
akadalyoztatasa, illetve alpolgarmestere
érintettsége esetén)
3.
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NYILVANTARTAS

Pénzligyi ellenjegyzésre jogosult személyekrol

10. melléklet *

Felhatalmazéasra

Jogosultsag

, ) . . cop e -y megszinését
Sorszam Név Beosztas jogositd tgyirat Jogosult alairasa elrendeld iigyirat
szama, kelte .
szama, kelte
. . i e s e, 3/2019. szdma irat
1 Séra Erika vezet6-fotanacsos penzugyi ligyintézo 3/2017. kijelols irat 2019. januér 31,
Kovacs Kornélia
5 (Séra Erika akadalyoztatésa, illetve pénziigyi ligyintéz6 4/2017. kijelol6 irat 4/2019. sz&mu irat
' érintettsége esetén) 2019. januér 31.
Kovéacs Kornélia pénziigyi ligyintézo 5/2019. kijeld16 irat
3.

4 Mddositotta Beleg Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 8/2019. (1. 28.) 6nkormanyzati hatarozataval.
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Beleg Kozség Onkormanyzata kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesites, utalvanyozas rendje szabalyzatdnak tartalmat megismertik,
megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezéen ismerjiik
el.

A szabalyozast megismertetd a hatdlyos szabdlyozdst szdéban ismertette. Ellendrzd
kérdésekkel meggy6zdodott arrdl, hogy a szabdlyozds Iényegét az érintettek valoban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismereési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét a modositasra vonatkozolag igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
Tamas Csaba polgdrmester e, 2019.07.22.
Horvath J6ozsefné alpolgdrmester ., 2019.07.22.
Téth Anita vezetS-tandcsos e 2019.07.22.
Horvath Csilla el6add e, 2019.07.22.
Kovacs Kornélia f6el6add e, 2019.07.22.
Szakal Krisztina f6elGadd 2019.07.22.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Beleg, 2019. julius 22.

megismertetd alairasa
(munkakore: polgdrmester)
(neve: Tamas Csaba)



	A jelen szabályzat 2017. november 16. napján lép hatályba, de rendelkezéseit 2017. november 13. napjától kell alkalmazni.
	Hatályát veszti Beleg Község Önkormányzata Képviselő-testületének a 127/2014. (XI. 27.) önkormányzati határozatával jóváhagyott, és az 58/2015. (IV. 29.) önkormányzati határozatával módosított 1/2014. (XII. 3.) polgármesteri utasítás.

