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KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasardl szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan Beleg Koézség Onkormdanyzatinal a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas rendjét jelen szabalyzat tartalmazza.

.
ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvényben (Aht.) foglalt szabalyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig kertilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az
Osszeg megallapitdsdnak modjat, tovabbd a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezetd eldirason alapul6 fizetési kotelezettség mindsiil.

I. 1. A szabalyzat kiadasanak célja

A szabalyzat kiadasanak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszeri
végrehajtasahoz kapcsolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében
— akotelezettségvallalas,
— pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas,
— az érvényesités,
— az utalvanyozas
rendjét a kovetkezdkben leirtak szerint szabalyozza.

I. 2. Jogszabalyi eléirasok

A szabdlyzat a kdvetkezd jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:

— az Aht.

— akodzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény (Kbt.),

— az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

— az allamhaztartds szervezetei beszamolasi ¢€s konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szold tobbszor modositott 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.).

— Beleg K6zség Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.



.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kotelezettségvallalasnak mindsiil a kiadasi eldiranyzatok és a kozvetlen EU-s tdmogatési
szerzédések (az Avr. 20. § (1) bekezdése) alapjan idegen pénzeszkozként nyilvantartott
pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabdlyszeriien megtett
jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalas lehet

— foglalkoztatasra irdnyulo jogviszony létesitése,

— szerz6dés megkotése (ide értve a fizetési kotelezettséget tartalmazd megallapodasokat is),

— koltségvetési tamogatés biztositasara tett igény (pl. palyadzati timogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljardst meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tantsit (pl.
képviseld-testiileti dontés).

A kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni a korabbi kotelezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositdsa soran
novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozotti megoszlast modositja.

Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott kotelezettség vallalasbol
szarmazé valamennyi Kifizetés ezen id6pontig teljestil.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven célszer(i alapulnia.

Az eldiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Varhato bevételeket

— akoltségvetési tamogatast,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyeévi atvett pénzeszkozoket,

— az el6zo év(ek)rdl athuzodo eldiranyzat-maradvanyt.

Varhat6 kiadasokat
— targyévben keletkezett és varhatoan teljesiild kiadasokat, ezen beliil
személyi kiadasok,
jarulékok,
beruhazasi kiadasok,
dologi kiadésok,
felyjitasi kiadasok,
e pénzeszkoz atadasok.
— az eldz6 évrdl athuzodo kotelezettségvallalasok teljesitési adatait.



Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

Kotelezettségvallalasra a helyi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a polgdarmester
vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz0 formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

- felhatalmazo6 nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas kezdd idépontjat

- felhatalmaz6 alairasat

- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének aldirdssal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasardl szold dokumentumnak a kovetkezoket kell
tartalmaznia:

- felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas visszavondsanak id6pontjat

- felhatalmazast visszavono alairasat

- felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintajat a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tobbéves kotelezettségvallalas szabalyai

Az Onkormdnyzati alrendszerben tobb év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi
eléiranyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettségvallalas bizonylatai

A kotelezettségvallalas dokumentumanak kell tekintetni minden olyan bizonylatot, ami az
Aht-ben, illetve Avr-ben meghatarozott tartalmu fizetési kotelezettséget testesit meg.

Ezek a kovetkezok lehetnek:

— kinevezési okirat alkalmazési okirat, talora, helyettesités, jutalom elrendelése

— szerzOdés, megallapodas,

— visszaigazolt megrendelés,

— palyazati Gton odaitélt tamogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

— elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kiirasa, amennyiben nem keriil visszavonasra.



— a 100.000,- Ft alatti kotelezettségvallalas dokumentuménak kell tekinteni a belsé
bizonylatokat, amely alapjan ezeket a kotelezettségvallalasokat a nyilvantartasban
rogziteni kell és ez altal lesz teljes a kotelezettségvallalas nyilvantartas.

Nem sziikséges el0zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
— értéke a 100.000 forintot nem éri el,

— afizetési szamlakrol a szamlavezeto altal leemelt dij, juttatas, vagy

— az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvallalas minimalis tartalma:

— aszakmai, muszaki teljesités meghatarozasa, hatarideje (kotelezettségvallalas targya);
— akifizetend6 0sszeg, egységara,

— apénziigyi teljesités devizaneme, modja és feltételei,

— akifizetés hatarideje,

— tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervnek a
kotelezettségvallalast kdvetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldirdnyzatait
terheld rész lektésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatidrozasahoz szamba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségbdl adddd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilon jovdbeli nyilatkozattol
figg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhatdé meg pontosan, a
koriilmények és az el6zé évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerti gazdalkodas elvének betartasaval —
reélis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Amennyiben a kotelezettség vallalasdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzodés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ala nem esO, hatarozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
targyévben ¢és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak kialakitdsanal a kovetkezd fobb szempontokat kell

figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartasnak meg kell felelnie a valddisag, vilagossag, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartdson beliil el kell kiiloniteni,

— az analitikus nyilvantartasban a gazdasagi eseményeknek és a kapcsolodo partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

— az analitikus nyilvantartasnak a beszamol6 kiegészitd melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkozo adataihoz a megfelelé6 dokumentacios rendszert kell, hogy biztositsa.



A kotelezettségvallalas analitikus  nyilvantartasnak tartalmaznia kell legaldbb a
kotelezettségvallalas azonositdé szamat, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatarozasat és
keltét, a kotelezettségvallald nevét, a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba a teljesitési adatokat. A
kotelezettségvallalas elkészitése az EPER Elektronikus Pénziigyi Rendszerben valosul meg.

A kotelezettségvallalas meghiusulasa esetén kovetendo6 eljaras

A kotelezettségvallalds meghitusulasa, megsziinése, az sszeg modosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban 1évé adatok modositasarol. A
targyévi forrasok terhére vallalt targyévi kotelezettségvallalas modosulasa esetén a nyilvantartas
modositasa utan az igy szabadda valo keret terhére Gjabb kotelezettség vallalhato.

Ha a kotelezettségvallalds moddosuldsa mar el6z6 évi maradvanyt érint, akkor az adott
onkormanyzat maradvany elszamolasra vonatkozo6 szabalyai szerint kell eljarni.

1.
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalas kizardlag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalds pénziigyi teljesithetdségét igazold érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallald szervnél a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
— Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé 6nkormanyzati hivatal esetén a jegyz6 altal irdsban
kijelolt, az onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseld.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikség szerint szakértt vehet
igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében elBirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzének err6l irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni €s e tényrdl az
iranyitd szerv - a kozponti kezelésii eldiranyzat és a fejezeti kezelésii eldiranyzat nem
koltségvetési szervi formaban miikodd kezeld szerve esetén az érintett fejezetet iranyitd szerv
- vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A vezetd a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliill koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.
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A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén, a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az irasos kijelolésre a 3. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szereplo
dokumentumok alapjan kertiilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintajat jelen
szabalyzat 10. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

V.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadasi elSiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvanyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizarolag a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas alol mentesiild esetek:

— a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatd birdsagi,
hatosagi dontésen alapuld fizetési kotelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogéat és kotelezettségét megallapitdo kotelezd eldirason
alapulo fizetési kotelezettségeknél.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetdé okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglalo kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Szakmai teljesités igazolasara jogosultak:

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallalo irdasban jeldli ki.

Az irasos megbizasra az 5. mellékletben, visszavondsra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan kertilhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasdnak mintajat
a jelen szabalyzat 7. melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

A szakmai teljesités igazoldsara jogosultnak arrol kell meggy6zddnie €s ezt a tényt az
okmanyon aldirasaval igazolnia, hogy

a szallitott aru, termé¢k, eszkoz, stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfeleld
mindségben megérkezett-e,

— amunka elvégzése eldirasszertien megtortént-¢e,

a szolgaltatast nya;té a vallalt kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-¢,

a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozd eljards, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tortént-e.



A teljesités igazolasa torténhet

— az utalvanylap erre kijel6lt helyén,

— aszémlan , A teljesitést igazolom” megjeldléssel és

— feljegyzés formdjaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast.

A teljesitésigazolasara, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhdzasok, stb. esetében — megkdveteli, kiilsé szakértét kell igénybe venni (pl. miszaki
ellendr).

V.
ERVENYESITES

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsdgat, Osszegszerliségét, a szerzdodés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell

az Osszegszerliséget,

— afedezet meglétét, illetve, hogy

az elo6irt alaki kovetelményeket betartottak-e, valamint hogy

— az Aht., az Avr., az Ahsz. és a belsd szabalyzatokban foglaltak megtartasra keriiltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallald szerv belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat

Ervényesitésre jogosult:

A kotelezettséget vallalo szervnél az érvényesitésre
— Gazdasagi szervezettel nem rendelkezd 6nkormanyzati hivatal esetén a jegyz0 altal irasban
kijeldlt, az onkormanyzati hivatal dllomanyaba tartozo koztisztviseld.

Ervényesité kizarélag a Hivatal alkalmazisaban 4llo személy lehet, aki a felsGoktatisban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel ¢€s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irdsos megbizasra a 4. mellékletben, visszavoniasra a 2. mellékletben szereplo
dokumentumok alapjan kertilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, valamint alairdsanak mintdjat a jelen
szabalyzat 8. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.



VI,
UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalas alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszkozhoz, vagy
szolgaltatashoz kapcsolodd fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamoldsdnak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozasra jogosultak kore

Koltségvetési szerv nevében a kotelezettséget vdllalo szerv vezetdje, tavolléte, ¢&s
Osszeférhetetlenség esetén az altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képz6 formaban — torténhet.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintdjat a jelen
szabalyzat 9. melléklete szerinti nyilvantartés tartalmazza.

Az utalvinyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél torténd pénzmozgéssal jard
tevékenységre.

Az utalvanyozassal valik az utalvany kifizetést elrendeld okmannya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni:

— az utalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat,

— az ,utalvany” szot,

— akoltségvetési évet,

— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

— amegterhelendd €s a jovairando fizetési szamla szamat €s megnevezeését,
— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem Kell utalvanyozni:

— a kozigazgatdsi hatdsdgi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett
szolgéltatasok ellenértéke rovatain elszamolando bevételeket,

— a fizetési szamldk vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

— az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 bevételek
teljesitését, és

— afedezetkezelOi szamlarol, valamit —a fedezetkezeld1 szamlara torténd atutalas esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.



VII.
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott személynek a  felsoktatasban  szerzett  gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsOoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felsOoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusti képzés bevezetése el6tt annak
megfeleld egyetemi, foiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos
— akotelezettségvallaloval,

— utalvanyozédval,

— ateljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazol6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja
[Ptk. szerinti meghatarozas az iranyadd], vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintdjukrol naprakész
nyilvantartdst vezet a szabalyzatdban foglaltak szerint.

VIII.
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2014. december 3. napjan 1ép hatdlyba. A targyra vonatkoz6 minden
koréabbi szabalyozas hatalyat veszti.

A szabélyzatot Beleg Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a _ /2014. ( )
onkormanyzati hatarozataval jovahagyta.

Segesd, 2014. november 14,

Tamas Csaba polgarmester

10



1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg
Kézség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérél szolo szabalyzata alapjan akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom

BV v vee e e e e e e e oo Munkakoril személyt arra,

hogy

- kiilon irasbeli felhatalmazas nélkiil 100 ezer forintot meg nem halad6 értékii
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) idétartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kdteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

A Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorlasarol szolo felhatalmazas egy
példanyat a mai napon atvettem.

P.H.

alairas
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2. melléklet

........................................ név

........................................ beosztas

Ertesitem, hogy a 20.... év ............. hé .ol napjan kelt, .............. /20... szam alatt
kiadott kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai
teljesités igazolasa jogkor gyakorldsara szolo felhatalmazast 20..... év ............ ho

.............. napjatol visszavonom.

P. H.

meghatalmazé

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai teljesités
igazolasa jogkor gyakorlasdnak visszavondsarol szolo értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.

alairas
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3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzo kijelolése

Az allamhaztartasrol sz0lo torveny végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint, Beleg K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szo6lod
szabalyzata alapjan a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara az alabbi kijelolést
teszem:
Kijelolom

vveee e MV pénziigyi tigyintézot, hogy elsédlegesen, valamint

nevii pénziigyi igyintézot, hogy masodlagosan,
helyettesitokent ldassa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasardl szolo kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Beleg Kozség Onkorményzata kdtelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szOolo szabalyzata alapjan  az
érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

........................................ -t

a kovetkezo feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl szolo felhatalmazds egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az allamhaztartasrol sz0lo torveny végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg Kozség Onkormanyzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozési, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616

szabalyzat alapjan, akaddlyoztatasom esetén a szakmai teljesitési jogkor gyakorlasara
kijelolom

cevrees MOV cviv s ee e e e e e s e . MURKakOT SZEMEIYL.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazo

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasarol szolo kijeldlés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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NYILVANTARTAS
A kotelezettségvallalasra jogosult személyekrol

6. melléklet

Jogosultsag
Sorszam Név Beosztas . Felh,afa'l fazasra Jogosult alairasa megszu r}ese't
jogosito jogszabaly elrendeld tligyirat
szama, kelte
Taméas Csaba Beleg Kézsé’g Onkormanyzat Avr. 52§,
1. polgarmestere
Horvath Jézsefné Beleg Kézség Onkorményzat
2. (polgarmester alpolgarmestere Avr. 52.§
akadalyoztatdsa, illetve
érintettsége esetén)
Szabo Gaborné Belegi Pitypang Ovoda
3. intézményvezetdje Avr. 52.°§
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NYILVANTARTAS
A szakmai teljesités igazoldsara jogosult személyekrol

7. melléklet

Felhatalmazésra ril(;gzzliljlntzzgt
Sorszdm Név Beosztés Jogosito tigyirat Jogosult alairasa ESZUNCSE
. elrendel6 ligyirat
szama .
szama, kelte
Tamés Csaba Beleg Kozseg,; Onkormanyzat Avr. 57§,
1. polgarmester
Horvéth Jézsefné Beleg Kézség Onkorméanyzat
2. (polgarmester alpolgarmestere Avr. 57.§
akadalyoztatasa, illetve
érintettsége esetén)
Szab6 Gaborné Belegi Pitypang Ovoda
3. intézményvezetdje Avr. 57.§
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, NYILVANTARTAS
Ervényesitésre jogosult személyekrol

8. melléklet

Sorszam

Név

Beosztas

Felhatalmazasra
jogositd ligyirat
szama

Jogosult alairasa

Jogosultsag
megsziinéset
elrendeld tligyirat
szama, kelte

Farkasné Pallag Zsuzsanna vezeto-

fétanacsos

pénziigyi ligyintézd

1/2014. kijeldlo irat
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NYILVANTARTAS

Utalvanyozasra jogosult személyekrdl

9. melléklet

Felhatalmazasra Jogosglts’ag
Sorszam Név Beosztas jogosito tligyirat Jogosult alairasa megszi r}esejt
SZAma elren’delo ligyirat
szama, kelte
Beleg Kozség Onkorményzat
1 Tamaés Csaba polgarmestere Avr. 59 §
Horvath Jozsefné
2. (polgarmester Beleg K6zség Onkormanyzat Avr. 59.°§
akadalyoztatasa, illetve alpolgarmestere
¢érintettsége esetén)
Szabo Gaborné
3. Belegi Pitypang Ovoda Avr. 59. §

intézményvezetdje
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NYILVANTARTAS
Pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl

10

. melléklet

Felhatalmazasra Ifngzzliljlézaslgt
Sorszdm Név Beosztas jogosito ligyirat Jogosult alairasa ESZUNCSE
szama. kelte elrendel6 ligyirat
’ szama, kelte
1 Téth Lajosné fdmunkatérs pénziigyi ligyintézd 212014 kijeldlo irat
Farkasné Pallag Zsuzsanna vezet6- pénziigyi ligyintézd 3/2014. kijelol6 irat
fotanacsos
2.

(Toth  Lajosné akadalyoztatésa,
illetve érintettsége esetén )
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy Beleg Koézség Onkormanyzata kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozds rendje szabdlyzatinak tartalmat megismertiik,
megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezden ismerjik
el.

A szabélyozast megismertetd a hatdlyos szabalyozast szoban ismertette. Ellenérzo
kérdésekkel meggy6z0dott arrdl, hogy a szabdlyozds lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekovetkezett valtozas utan meg

kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum
Tamds Csaba POIZArMEStEr s e
Horvath Jozsefné alpolgdrmester s s
Téth Lajosné fOMUNKAtars s e
Farkasné P. Zsuzsdnna vezetG-fOtandcsos s e
Szabd Gaborné INtEZMENYVEZELE covcrcvceiies e

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Segesd, 2014. december 3.

megismertetd alairasa
(munkakore: polgdrmester)
(neve: Tamas Csaba)



