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. KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZUGYI ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES, UTALVANYOZAS RENDJENEK SZABALYZATA

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvényben (a tovébbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol szolo, 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
alapjan Beleg Ko6zség Onkormanyzatinil a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas rendjét jelen szabalyzat tartalmazza.

I.
ALTALANOS ELOIRASOK

Az allamhaztartisrél sz616 2011, évi CXCV. torvényben (Aht.) foglalt szabélyozas szerint a
koltségvetési év kiadasi elbirdnyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi
kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel cskkentett sszegli eredeti vagy
modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek a jogszabélyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthaté birdsagi, hatdsagi déntésen, vagy mas, a fizetési ktelezettség Gsszegét vagy az
Osszeg megallapitdsdnak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és Kkotelezettségét
megallapit6 kotelezetd eldirason alapuld fizetési kitelezettség mindsiil.

L 1. A szabalyzat célja

A szabalyzat kiadasanak célja, hogy a koltségvetési szerv feladatainak szakszerii
végrehajtasdhoz kapcsolodo (pénziigyi) gazdalkodasi feltételek biztositasa érdekében

— akotelezettségvallalas,

— pénziigyi ellenjegyzés,

— teljesitésigazolas,

— az érvényesités,

— azutalvanyozas
rendjét a kdvetkez6kben leirtak szerint szabalyozza.

L 2. Jogszabalyi eloirasok

A szabdlyzat a kovetkez0 jogszabalyok figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra:
— az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht),
— akoézbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.),
— az éallamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),
— az allamhéztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet.
— Beleg K6zség Onkorményzaténak Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.



1I.
KOTELEZETTSEGVALLALAS

Kotelezettségvallaldsnak mindsiil a kiadasi el6iranyzatok és a Kormény rendeletében
meghatdrozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési kotelezettség
vallalasarol sz616, szabélyszerlien megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvallalis lehet

— foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitése,

— szerz6dés megkotése (ide értve a fizetési kitelezettséget tartalmazo megéllapodasokat is),

— koltségvetési tAmogatas biztositasara tett igény (pl. paly4zati tamogatas),

— a Kbt. szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiras, ha ez nem keriil visszavonasra,

— minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggé fizetési kotelezettséget tandisit (pl.
képviselo-testiileti dontés).

A Kkotelezettségvallalasra vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni a korabbi kételezettségek
esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas modositdsa soran
ndvekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallalasoknal az évek kozo6tti megoszlast médositja.
Az éves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiaddsi eléira’myzata terhére lehet és a
pénziigyi teljesitésnek legkésdbb a koltsegvete31 év december 31-éig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozéd hatdrideje a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-ig hosszabbithato, ha az adott kételezettség vallalasbol
szarmazo valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesiil.

A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven célszerii alapulnia.

Az eloiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell:
Varhat6 bevételeket

— akoltségvetési tamogatdst,

— asajat, targyévi bevételeket,

— atargyévi atvett pénzeszkozoket,

— az eldzd év(ek)rdl athizddo eldiranyzat-maradvanyt.

Viarhato kiadasokat
— targyévben keletkezett és varhatdan teljesiilé kiadasokat, ezen beliil
személyi kiadasok,

e jarulékok,

e beruhazasi kiadasok,
e dologi kiadéasok,

o felujitasi kiadasok,

o pénzeszkoz atadasok.
— az el6z6 évrol 4thtizodo kételezettségvallalasok teljesitési adatait.

Kaitelezettségvillaldsra jogosultak kore

Az Avr. 52. § (1) bekezdés c) pontja alapjdn kotelezettségvallaldsra koltségvetési szerv esetén
a kotelezettséget vdllalo szerv vezetdje vagy az ditala irdsban felhatalmazott személy jogosult.



A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képzd formaban — torténhet. Az irasbeli felhatalmazas, illetve
visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

Az irasos felhatalmazis dokumentumanak a kévetkezoket kell tartalmaznia:

- felhatalmazo nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazas kezdd idépontjat

- felhatalmaz6 alairasat

- felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténé igazoldsat.

Az irdsos felhatalmazas visszavondsardl sz6lé dokumentumnak a kévetkezoéket kell
tartalmaznia;

- felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat

- felhatalmazott nevét, beosztasat

- felhatalmazés visszavonasanak idépontjat

- felhatalmazast visszavond aldirasat

- felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alafrassal torténé igazolésat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirisinak mintajat a jelen
szabalyzat 4. melléklete szerinti tablazat tartalmazza.

Tobbéves kotelezettségvallalas szabilyai

Az Onkorményzati alrendszerben tobb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi
eléiranyzata terhére kotelezettséget a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldirdnyzatok szabad eléiranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Kotelezettségvallalasi formak

A koltségvetési gazdalkodas sordn a leggyakrabban eléfordul6 kételezettségvallalasi formak a
kovetkezok:

- megallapodas,

- alkalmazasi okirat,

- megrendelés,

- megbizas,

- vallalkozasi, szallitdsi szerz8dés, illetve

- palyazati uton odaitélt tAmogatasrol sz6l6 dontés alairt dokumentuma.

Az egyes kiotelezettségvillalasok tartalmi kévetelményei
a) Szerzddések
A megkotott szerzOdésnek, megbizdsnak, megrendelésnek, egyéb visszterhes magénjogi

kotelem irasba foglaldsat tartalmaz6 okiratnak tartalmaznia kell:
a) az altalanos feltételeket,



b) a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,

c) a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgdlé egységérat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, maodjat és feltételeit,

d) a kifizetés hataridejét, t6bb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben, és

¢) a pénziigyi teljesités tényét és a pénziigyi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat,

f) jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kotott visszterhes
szerz0dés a szervezet képviselGjének nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy atlathatd
szervezetnek mindsil. A szervezet képviselGje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa
esetén arrdl haladéktalanul kételes a kitelezettségvallalét tdjékoztatni. A valdtlan
tartalmu nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerz6dést a kételezettségvallald
felmondja vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem Keriilt sor - a szerz6déstdl elall.

A kiilsé személyi juttatasokon beliil a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban nem
sajat alkalmazottnak fizetett juttatisok, és a szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok
igénybevételére szolgalo kiadasi elbiranyzatok terhére akkor kothetd szerz6dés, ha
a) azt jogszabdly nem zarja ki,
b) a szerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatasdhoz feltétleniil sziikséges, és
c) torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy
egyéb megfeleld sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkez6 személyt a
megrendeld nem foglalkoztat, vagy a szerz6dés targyat képezé szolgaltatis egyedi
id6szakos, vagy idoben rendszerteleniil ellatandé feladat.

Az 4llomanyba tartoz6 személlyel torténd szerz6déskotés szabalyai:
- Az allomanyba tartoz6é személy részére megbizasi dij, vagy mds szerz6dés alapjan
dijazds a munkakér leirasa szerint szamara el6irhato feladatra nem fizethetd.
- A dolgozdval el6zetesen irdsban szerz6dést kell kotni, és a szerzodés igazolt teljesitése
alapjan lehet csak a dijat részére kifizetni.
- A szerz6désbe bele kell foglalni, hogy az érintettnek a szerz6désben rogzitett feladat
mellett a munkakérébe tartozo feladatait is maradéktalanul el kell végeznie.

b) Megrendelések

A megrendeléssel - mint sajatos kotelezettségvallalassal - kapcsolatos szabalyok:

Abban az esetben, ha a megrendelés olyan dologra irdnyul, melynek teljesitése révid - két
hénapon beliil - megtorténik. és értéke nem éri el a 200 ezer forintot, szerzodés helyett
megrendelés is elfogadhato.

frasbeli megrendelés esetén a megrendelésnek tartalmaznia kell:

- a megrendeld és a sz4llité azonositasahoz sziikséges adatokat (név, székhely, adoszam, egyb
azonositd szam),

- amegrendelés targya,

- a megrendeléshez kapcsolatos fontosabb adatok Pl. mennyiség, minGségi leiras stb.)

- a teljesités hataridejét,

- a megrendelés értékét,

- a fizetés modjat.

A 200 ezer forint alatti megrendelés esetén a partnertél kémi kell, hogy a megrendelést
igazolja vissza.



A kotelezettségvallalassal érintett évek

A kotelezettségvallalasok
- érinthetnek egy koéltségvetési évet,
- vonatkozhatnak t6bb koltségvetési évre, illetve
- lehetnek koltségvetési éven tiliak.

a) A targyévi koliségvetést terhelé kotelezettségvdllalds - az Avr. 46. § (1) bekezdése
figyelembe vételével

Az Intézmény adott koltségvetési évi kiadasi elbirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhat
kotelezettséget, ha az abbodl szarmazé valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év
junius 30-aig megtorténik.

b) Tobb év elbiranyzatait terheld kitelezettségvdllalds - az Avr. 46. § (2) bekezdése
figyelembe vételével

Az Aht. 36. § (5a) bekezdése alapjan az Onkormanyzati alrendszerben:
- t6bb év, vagy
- a koltségvetésen tuli év
kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra:
a) az 6nkormanyzat, mint iranyit6 szerv altal megallapitott
b) ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatival megegyezd
Osszegll kiadasi eldirdnyzatok szabad elSirdnyzatdnak mértékéig keriilhet sor, melyek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A koltségvetési szerv eldiranyzatai terhére hatdrozatlan idejii, vagy az adott koltségvetési évet
kovetd €v junius 30-4t kovetd id6pontra is fizetési kstelezettséget tartalmazo hatarozott idejil
fizetési kotelezettség esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év kiadasi
el6iranyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.

b) a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
vagy évek koltségvetése terhére vallalhato. (E kotelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy
annak fedezete a kotelezettségvallalas évében a koltségvetési szerv rendelkezésére alljon.)

A kitelezettségvallalas értékének meghatirozisa

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozdsahoz szamba kell venni az abbdl szirmazo
valamennyi fizetési kételezettséget, bele értve a bizonytalan, illetve kiilén jovébeni
nyilatkozattél fiiggd fizetési kotelezettségeket is.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni értéke nem hatdroztaté meg pontosan, a koriilmények és
az el6z0 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi,
tarsadalmi koriilmények kozétt - az ésszerii gazdalkodas mellett - realis legmagasabb &sszegti
kotelezettséget kell feltételezni.

Hatédrozatlan iddre vallalt kotelezettség értékét (ha az nem tartozik kozbeszerzési
kotelezettség ald) a koltségvetési évben és az azt kovetd 3 éven keresztiil szarmazé fizetési
kotelezettségének Gsszegeként kell meghatarozni.



a) A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasa kdzbeszerzés esetén

Ha a kotelezettségvallalashoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni és a kotelezettségvallalas
dokumentuma a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL toérvényben meghatérozott
feltételeknek megfelelé szerz6dés, a kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési
eljards eredményeként megkotott szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott
értékével.

b) A kételezettségvallalas médositasa

A kotelezettségvallalast modositani kell akkor, ha
- a kotelezettségvallalassal kapcsolatban jogszabalyi valtozas torténik, pl.: vonatkozd
adotdrvény valtozik;
- a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumban meghatdrozott adatokban valtozas 4llt
be.

A kotelezettségvallalas dokumentuméban meghatarozott adat valtozdsnak mindsiil kiilénosen,
ha véltozik:

- a szerz6do6 f¢él, illetve a szerz6d6 felek szerzodésben szerepld adata,

- a megrendelt termék, vagy szolgaltatas tartalma,

- a szerz6désben meghatarozott érték,

- a teljesitési hatarid6.

A kotelezettségvallalas modositasat a rendelkezésre 4ll6 dokumentumokra, vagy
jogszabalyokra hivatkozva at kell vezetni a nyilvantartdsokon.

A Kkotelezettségvallalds minimalis tartalma:

— aszakmai, miszaki teljesités meghatarozasa, hatarideje (kételezettségvallalas targya);
— akifizetend 6sszeg, egységara,

— apénziigyi teljesités devizaneme, maddja és feltételei,

— akifizetés hatarideje,

tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti iitemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartdsa

Az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koéltségvetési szervnek a
kotelezettségvallaldst kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak nyilvantartisba
vételérdl és a kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
el6iranyzatait terhel6 rész lekotésérdl.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbél szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiildn jovobeli nyilatkozattél fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a kérillmények
és az el6z0 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tdrsadalmi kortilmények koézott — az ésszerli gazdialkodds elvének betartdsaval — reélis
legmagasabb Osszegii kotelezettséget kell feltételezni.



Amennyiben a kotelezettség vallaldsdhoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a
kotelezettségvallalas dokumentuma a Kbt. meghatarozott feltételeknek megfeleld szerzédés, a
kotelezettségvallalas értéke megegyezik a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerz6désnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értékével.

A kozbeszerzési kotelezettség ala nem es, hatdrozatlan idore vallalt kotelezettség értékét a
targyévben €s az azt kovetdé harom éven keresztill szdrmazd fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

A kotelezettségvallalds nyilvantartisanak kialakitasanal a kovetkezd f6bb szempontokat kell

figyelembe venni:

— az analitikus nyilvantartisnak meg kell felelnie a val6disag, vilagossdg, folytonossag
szamviteli alapelveknek,

— az analitikus nyilvantartds naprakész vezetése biztositott legyen, az évenkénti
kotelezettségvallalasokat az analitikus nyilvantartdson beliil el kell kiiloniteni,

— az analitikus nyilvantartdsban a gazdasigi eseményeknek és a kapcsolddé partnereknek
beazonosithatonak kell lennie,

— az analitikus nyilvantartasnak a beszamol6 kiegészitd melléklet kotelezettségvallalasokra
vonatkoz6 adataihoz a megfeleld dokumentacids rendszert kell, hogy biztositsa.

A kotelezettségvallalas  analitikus nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legaldbb a
kotelezettségvallalas azonosité szamét, az alapjaul szolgalé dokumentum meghatérozasat és
keltét, a kotelezettségvallalo nevét, a kotelezettségvallalas targyat, sszegét, évek szerinti
forrasat, a kifizetési hatdridoket és azok jogosultjait, tovabbd a teljesitési adatokat. A
kételezettségvallalas elkészitése az ASP rendszerben valosul meg.

A kotelezettségvillalds meghivdisuliasa esetén kivetendd eljaras

A kotelezettségvallalds meghitisuldsa, megsziinése, az dsszeg médosulasa esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a koételezettségvallalasi nyilvantartasban 1évé adatok mddositasarol. A
targyévi forrasok terhére vallalt targyévi kételezettségvallalds modosulasa esetén a nyilvantartas
maddositdsa utdn az igy szabadda valo keret terhére (jabb kotelezettség vallalhat.

Ha a kotelezettségvallalds modosuldsa mar el6zd évi maradvanyt érint, akkor az adott
Onkorméanyzat maradvany elszamolésra vonatkozd szabdlyai szerint kell eljarni.

I1I.
PENZUGYI ELLENJEGYZES

A kotelezettségvallalas kizarélag pénziigyi ellenjegyzés utan, irasban torténhet, amely nem
mas, mint a kotelezettségvallalas pénziigyi teljesithet6ségét igazolod érvényességi feltétel. A
pénziigyi ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kitelezettségvallalas nyilvantartasba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak:

A kotelezettséget vallalo szervnél a kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

— Gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 onkormanyzati hivatal esetén a jegyz0 altal irasban
kijelolt, az nkormanyzati hivatal allomanyaba tartozo kéztisztviseld.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban

szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és

emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.



A pénziigyi ellenjegyz6 a meghatdrozott feladatok ellatasahoz sziikség szerint szakért6t vehet
igénybe,

Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A. §-
dban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzOnek errdl irasban tajékoztatnia kell a

e r

kotelezettségvallalét, a kételezettséget vallalo szerv vezet6jét és gazdasagi vezetdjét.

Ha kotelezettséget vallalo szerv vezetbje a tajékoztatds ellenére irdsban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz0 koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyité szerv - a kozponti kezelésli elSirdnyzat és a fejezeti kezelésti eldirdnyzat nem
koltségvetési szervi forméban miikodd kezeld szerve esetén az érintett fejezetet irdnyitd szerv
- vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

A vezetd a tajékoztatds kézhezvételét6l szdmitott nyolc munkanapon belill koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonést.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman, a pénziigyi ellenjegyzés
d4tumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az irasos kijelolésre a 3. mellékletben, visszavonasra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alafrdsanak mint4jat jelen
szabélyzat 10. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

IV.
TELJESITES IGAZOLASA

A kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni (utalvinyozni) — az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — kizarolag a teljesités igazoldsdt, és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden lehetséges.

Teljesitési igazolas aldl mentesiild esetek:

— a jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi,
hatdséagi dontésen alapuld fizetési ktelezettségnél,

— vagy mas a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasdnak modjat,
tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirason
alapul¢ fizetési kételezettségeknél.

A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, §sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magéban
foglal6 kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesités igazolasira jogosultak:

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket a kitelezetiségvallalé irdsban jeloli ki.

Az irasos megbizdsra az 5. mellékletben, visszavonisra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairasanak mintajat
a jelen szabdlyzat 7. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.



A teljesités igazolasara jogosultnak arrdl kell meggy6zddnie és ezt a tényt az okmanyon

aldirasaval igazolnia, hogy

a szallitott aru, termék, eszkoz stb. a megrendelés szerint hianytalanul, megfelel
mindségben megérkezett-e,

a munka elvégzése eldirasszerlien megtdriént-¢,

a szolgaltatast nyujto a vallalt kitelezettséget a megfelelé mindségben teljesitette-e,

a teljesités a kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozé eljaras, illetve annak,
dokumentumainak alapjan tértént-e.

A teljesités igazoléasa torténhet

— az utalvanylap erre kijelolt helyén,

— aszamlan ,,A teljesitést igazolom” megjel6léssel és

— feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités igazolasara vonatkozé hivatkozast.

A teljesitésigazoldsdra, amennyiben azt a teljesités igazolds volumene — pl. épiilet
beruhazasok stb. esetében — megkdveteli, kiils6 szakért6t kell igénybe venni (pl. miiszaki
ellendr).

V.
ERVENYESITES

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eltt okmdnyok alapjan
ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszeriiségét, a szerzdés,
megrendelés, megallapodas teljesitését.

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

— az Osszegszerlséget,

— a fedezet meglétét, illetve, hogy

— az eldirt alaki kdvetelményeket betartottak-e, valamint, hogy

— az Aht., az Avr. és a belsd szabalyzatokban foglaltak megtartasra kerliltek-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgdlat sordn az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a
kotelezettséget vallald szerv bels6 szabalyzatainak megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre
irasban utasitja.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat

F'Irvényesitésre jogosult:

Ervényesitésre onkormanyzati hivatal vezetéje altal irasban kijeldlt, az Snkorményzati hivatal
allomanyaba tartozd koztisztviseld jogosult, az Avr. 58. § (4) bekezdése és az 55. § (2)
bekezdés f) pontja alapjan.

Ervényesité kizarélag a Hivatal alkalmazdsaban allo személy lehet, aki a felsGoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoka iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik.

Az irdsos megbizasra a 4. mellékletben, visszavonisra a 2. mellékletben szerepld
dokumentumok alapjan keriilhet sor.
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Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsinak mint4jat a jelen
szabdlyzat 8. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

VL
UTALVANYOZAS

Az utalvanyozas a kotelezettségvallalds alapjan beszerzett aruhoz, termékhez, eszk6zhdz, vagy
szolgéltatishoz kapcsolodo fizetési kotelezettség (kiadas) teljesitésének, a bevétel
beszedésének, vagy elszamolasanak elrendelése. Utalvanyozni az érvényesitett okmanyra
ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozasra jogosultak kire

Koltségvetési szerv nevében a kitelezettséget villalé szerv vezetdje, tavolléte, é&s
osszeférhetetlenség esetén az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irdsban — a jelen
szabalyzat 1. és 2. mellékletét képzo formédban — térténhet.

Az utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak mint4jat a jelen
szabalyzat 9. melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Az utalvanyozas kiterjed minden, a koltségvetési szervnél 16rténé pénzmozgissal jard
tevékenységre.

Az utalvanyozéssal vélik az utalvany kifizetést elrendelé okménnya.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra rdvezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel
lehet.

Az utalvanyon (utalvinyrendeleten) fel kell tiintetni:

— azutalvanyoz6 keltezéssel ellatott alairasat,

— az,utalvany” szot,

— a koltségvetési évet,

— a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

— afizetés idopontjat, modjat, Ssszegét, devizanemét,

— a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz dllamhaztartasi szamviteli
korméanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

az Avr. 58. § (3) bekezdés szerinti érvényesitést.

Nem kell utalvinyozni:

a) a kozigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértckesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszdmolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,
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c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) afedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalds esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

VIL
SZEMELYI FELTETELEK, OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek, valamint a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére  feljogositott  személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A felsboktatasban szerzett gazdasagi szakképzettségnek kell tekinteni a felsSoktatasban
gazdasagtudomanyok képzési teriileten vagy a tobbciklusii képzés bevezetése elott annak
megfelelé egyetemi, féiskolai szakon szerzett végzettséget, szakképzettséget.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi személy tekintetében nem lehet azonos
— akdtelezettségvallaloval,

— utalvanyozédval,

— ateljesitést igazolo személlyel.

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesitést
igazolé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozéja
[Ptk. szerinti meghatarozas az irAnyadd), vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozdsra jogosult személyekr6l €s aldiras-mintdjukrdl naprakész
nyilvantartast vezet a szabalyzatdban foglaltak szerint.

oL
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2023. februar 14. napjan 1ép hatilyba.

Hatalyat veszti az azonos targyban hozott 1/2020. (I. 20.) szdmu polgarmesteri utasitassal
kiadott szabalyzat.

A szabélyzatot Beleg Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete a 30/2023. (IL. 13.)
Onkorményzati hatarozataval hagyta jova.

Beleg, 2023. februar 13.
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1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az allamhdaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg
Ko6zség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérél sz0lé szabalyzata alapjan akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara az alabbi felhatalmazast adom:

Felhatalmazom

oo BEVE e e .. MURKakOTY sZEméDVE arra,
hogy

- kiilon irasbeli felhatalmazas nélkiil 200 ezer forintot meg nem haladé értéki
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor véllalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) idétartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint

koteles gyakorolni.

P.H.

meghatalmaz6

A Kkotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkdr gyakorldsar6l szolé felhatalmazas egy
példanyét a mai napon atvettem.

P.H.

...................................................
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2. melléklet

Ertesitem, hogy a 20.... &V ............. hé .o, napjan kelt, .............. /20... szam alatt
kiadott kotelezettségvallalisi, utalvinyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai
teljesités igazolasa jogk6ér gyakorldsdra sz6lo felhatalmazast 20..... év ............ hé
.............. napjatol visszavonom.

P.H.

meghatalmaz6

A kotelezettségvallalési, utalvanyozasi/pénziigyi ellenjegyzési/érvényesitési/szakmai teljesités
igazoldsa jogkor gyakorldsdnak visszavonasardl szolé értesités egy példanyat a mai napon
atvettem.

alairas
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3. melléklet

Pénziigyi ellenjegyzo kijel6lése

Az allamhéztartasrol szolé térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés c) pontjdban foglaltak szerint, Beleg K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz6ld
szabélyzata alapjan a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira az alabbi kijelolést
teszem:
Kijelolom

< eee wee ... NEVH pénziigyi tigyintézot, hogy elsddlegesen, valamint

nevii pénziigyi iigyintézot, hogy mdsodlagosan,
helyettesitGként ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatlyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazé

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasarol szolo kijelolés egy példanyét a mai napon
atvettem.

P.H.

alairas
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4. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az é4llamhdztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Beleg Kozség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz0l6 szabédlyzata alapjan az
érvényesitési jogkor gyakorlasara felhatalmazom

a kovetkez6 feltétek mellett.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

P.H.

...................................................

meghatalmazé

Az érvényesitési jogkor gyakorldsar6l szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

..................................................
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5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az éllamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajtasarl sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg Kozség Onkorminyzata a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz6lo

szabalyzat alapjan, akadalyoztatisom esetén a teljesitési igazoldsi jogkor gyakorldsara
kijel6lom

o BV e e e o, MUNKAKOTT sZEMELYT.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
kateles gyakorolni.

P.H.

meghatalmazd

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szolé kijelslés egy példanyat a mai napon
atvettem.

P.H.

...................................................

alairas
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy Beleg Ko6zség Onkormanyzata kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozis rendje szabalyzatinak tartalmat megismertik,
megértettiik és azokat a sajat feladatunk vonatkozésidban magunkra nézve kotelez6en ismerjiik
el.

A szabalyozast megismertetd a hatalyos szabalyozist szoban ismertette. Ellenérzd
kérdésekkel meggydz6dott arrdl, hogy a szabdlyozds lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabélyozast megismertet6, valamint a szabalyozast megismer8k tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabélyzat tartalmaban bekovetkezett valtozds utdn meg

kell ismételni.

A megismerés tényét a modositasra vonatkozolag igazoljuk:

Név Munkakér Alairas Datum
Vémosi Rébertné polgdrmester Ufwl’t,r 2023.02.13.
Egyed Béla alpolgarmester ,._gf/mf/r/?é 2023.02.13.
Téth Anita vezet6-tandcsos  ...o.ihn.dilon 2023.02.13.
Szakal Krisztina féelsads R e WS < 2023.02.13.
Peti Boglarka tanacsos BECCI - R 4 W 2023.02.13.

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam

Kelt: Beleg, 2023. februar 13.

megismertetd alairasa
unkakore: polgarmester)
(neve: Vamosi Rébertné)



1. melléklet

MEGHATALMAZAS

Az éllamhaztartasrol sz6lé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdésében, illetve 59. § (1) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg
Kézség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési
rendjérél szolo szabalyzata alapjan akadalyoztatisom esetén kotelezettségvallaldsi,
utalvinyozasi jogkor gyakorlasara az alabbi felhatalmazist adom:

Felhatalmazom

Egyed Béla alpolgdrmestert
arra, hogy

- kiilon irasbeli felhatalmazés nélkiil 200 ezer forintot meg nem haladé értékd
kotelezettséget vallaljon,

- Osszeghatar nélkiil akkor vallalhat kotelezettséget, ha akadalyoztatasom (tavollétem,
betegségem) id6tartama meghaladja a 30 napot.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabély /zat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Beleg, 2023. februar 13.

Véamosi Rébertné polgarmester
meghatalmazo

A kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkor gyakorldsar6l szolé felhatalmazas egy

példanyat a mai napon atvettem. e
anyZatang, N
L)
p \n > %
[=

&
S
Beleg, 2023. februar 13. R ”_
% i mu\\‘\ 2
2

=1 Egyed Béla alpolgarmester



3. melléklet
Kijell6 okirat szama: 3/2023.
Kijel6l6 okirat szama: 4/2023.

Pénziigyi ellenjegyzo kijelolése

Az allamhaztartasrol szOlo térvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XII 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak szerint, Beleg K6zség Onkormanyzata
kotelezettségvallaldsi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szo6l6
szabalyzata alapjan a pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasira az alabbi kijelslést
teszem:

Kijelolom
Peti Bogldrka nevii pénziigyi tigyintézét, hogy elsddlegesen, valamint

Vizerné Horvith Csilla nevii pénziigyi tigyintézdt, hogy mdsodlagosan, helyettesitdként
ldssa el a pénziigyi ellenjegyzési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2023. februar 13.

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasarol szolo kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Segesd, 2023. februar 13.

Peti Boglarka és Vizerné Horvath Csilla pénziigyi iigyintézd



4. melléklet
Kijel6lé okirat szama: 1/2023,
Kijeldlé okirat szama: 2/2023.

MEGHATALMAZAS

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
58. § (4) bekezdésben foglaltak szerint, Beleg Kézség Onkormanyzata kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szolo szabalyzata alapjan az érvényesitési
jogkor gyakorlasara felhatalmazom

Szakal Krisztina nevii pénziigyi tigyintézot, hogy elsddlegesen, valamint
Toth Anita nevii pénziigyi tigyintéz6t, hogy masodlagosan, helyettesitdként lassa el az
érvényesitési feladatokat.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Segesd, 2023. februar 13.

\"\\
dr. Varga Katalin jegyz6
meghatalmazo

Az érvényesitési jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazas egy példdny4t a mai napon 4tvettem.

Segesd, 2023. februar 13.

............................................................

Szakal Krisztina és Toth Anita pénziigyi tigyintézdk



5. melléklet

A teljesités igazolasara jogosult személy kijelolése
Az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, Beleg Kozség Onkormanyzata a

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl sz616 szabalyzat
alapjan, akadalyoztatdsom esetén a teljesitési igazoldsi jogkor gyakorldsara kijel61om

Egyed Béla alpolgdrmestert.

E jogkorét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kateles gyakorolni.

Beleg, 2023. februér 13.

Vamosi Robertné polgarmester
meghatalmaz6

A szakmai teljesitési jogkor gyakorlasardl szold kijeldlés egy példanyat a mai napon
atvettem.

Beleg, 2023. februar 13.




