BELEGI PITYPANG OVODA

7543 Beleg, Rakdczi u. 163.
Tel.: 0620/3412722

PEDAGOGIAIMUNKATERV
2015/2016. NEVELESI EVRE

Készitette: Szabo Gaborné

ovodavezeto



Az 6voda nevelGtestiilete a munkatervet megismerte és 100%-0s aranyban elfogadta.

Beleg, 2015. szeptember 1.

Az 6voda Sziil6i Szervezete a munkatervet véleményezte, azzal egyetértett.

Beleg, 2015. szeptember 3.

Munkaterviink az aldbbi jogszabalyok és szempontok alapjan készlt:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szo616 torvény
végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelésioktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmeények névhasznalatarol

e A fenntart helyi rendeletei

e A Belegi Pitypang Ovoda 2013-ban modositott nevelési programja

1. Miikodési feltételek

1.1. Személyi feltételek

Felvett gyermekek létszama: 276
Ovodapedagégusok szama: 2 £&
Dajka: 2 6

Logopédiai és fejlesztopedagégiai ellatast a Somogy Megyei Onkormanyzat Eltes Matyés
Altalanos Iskolaja Egységes Pedagdgiai Szakszolgalata és Nevelési Tanacsaddja
/Nagyatad, Baross Gabor utca/ biztositja intézményiinkben.

1.1.2. Munkakdz0sség
Jelenleg nem vagyunk tagjai semmilyen munkakdzosségnek.

Onértékelési munkacsoport megalakitasat a 2015/2016. tanévre tervbe vettiik.



1.1.3. Csoportosszetetel

Intézménylinkben egy vegyes csoport mitkkdik, az alabbi osszetétellel:

Kiscsoport Kozépso Nagycsoport Osszesen
csoport
Létszdm 8 11 8 27
HH 1 1 1 3
HHH 3 6 3 12
Logopeédia 0 2 4 6
BTM 0 0 1 1
SNI 0 0 0 0

2. Nevelési év rendje

Nevelési év

Szeptember 1.- augusztus 31.

Az dvoda nyitvatartasa: 7,00-17,00.
A gyermekekkel érkezést6l tAvozasig
6vodapedagogus foglalkozik.

Szorgalmi idészak

Szeptember 1.- junius 15.

Nyari életrend

Junius 16.- augusztus 31.

SzUnetek

A téli szlinet kivételével az iskolai szlinetek
ideje alatt az 6voda igény szerint
folyamatosan tUzemel.

Nyari zaras varhato ideje 2016. jalius 31.-
augusztus 31.

Uj gyermekek beiratasa

A fenntart6 altal meghatarozott id6ben,
altalaban aprilis masodik felében.

Uj gyermekek befogadasanak ideje

2015. szeptember 1.-t61 folyamatosan,
(szept.30.-ig).

2.1. Sziinetek a 2015- 2016. nevelési évben

Oszi sziinet: 2015. oktober 23.- 2015. november 1.

Téli szuinet: 2015. december 19.- 2016. januar 3.

Tavaszi sziinet: 2016.marcius 24.- 2016. marcius 29.




A szorgalmi id6szak vége, utolsé tanitasi nap: 2016. janius 15.

2.1.1. Szuinetek allami, egyhéazi tinnepek alkalmabol

Nemzeti Unnep — 2015.oktober 23. péntek

Nemzeti tnnep — 2016. marcius 15. kedd

HUsvét — 2016. marcius 28. hétfo

Punkdsd - 2016. majus 15 -16. vasarnap, hétfé

3. A nevelési év kiemelt feladatai

3.1. Nevelési programunk cél és feladatrendszere alapjan:

A gyermekek neveltségi szintjének névelése, megjelenése a csoporttervezeési és

gyakorlati munkajaban, foként az alabbi teriileteken:

= szabalyokhoz, szokasokhoz valé alkalmazkodas (a kérnyezet rendben tartéasa,
gyermekek ¢€s felnottek tidvozlése),

= kozOsséghez, a felndttekhez vald viszony,

= a feladatokhoz vald viszony (érdeklddés, munkatempo, kudarctiirés).
Hataridd: folyamatos
Felel6s: mindkét 6vond

A gyermekek kornyezettudatos magatartasanak formalasa, kornyezet megdvasa,
szépitése, diszitése az 6vodaban, egészséges taplalkozas népszerlsitése,
takarékoskodas a vizzel és az energiéval.

Hataridd: folyamatos

Felelds: mindkét 6vono

Mozgasfejlesztés; a mozgas és egyensuilyfejlesztés lehetdségeinek fokozottabb
biztositasa, oldott, jatékos légkor megteremtése a mozgashoz, a szabadlevegdn valo
tartozkodas novelése.

Hataridd: folyamatos

Felelds: mindkét 6vono

Az irodalmi nevelés szinvonalanak fokozasa, igényes irodalmi alkotasok valasztasa.
Torekedjunk arra, hogy a mesék, versek segitsék az anyanyelvi, kommunikacios
nevelést (szokincs, hangsuly, hanglejtés). A babjaték bevonasa a versek, mesék
feldolgozasaba.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: mindkét 6vono

EsélyegyenlOség fokozasa: személyes példamutatas a massag elfogadésara. A
fejlédésben egy-egy tertileten elmaradt gyermeknek segitségnyu;jtas,
felzarkoztatashiztositasa.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: mindkét 6vond, fejleszté pedagogus, logopédus



3.2.Torvényességi feladatok:

e A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése, indokolt esetben sziildknél a
szakszolgalat igénybe vételének kezdeményezése.
Felel6s: mindkét 6vond

3.3. Gyermekvédelmi feladatok:

e A hatranyos helyzeti ¢s HHH gyermekek pontos felmérése, nyilvantartasa, a
jogosultsagot igazol6 nyomtatvanyok, igazolasok Osszegyiijtése, a sziilék korrekt
tajékoztatasa a vonatkozé jogszabalyokrol.

e Az ingyenes étkezésre jogosultak tajékoztatasa, a jogosultsagot igazold
nyomtatvanyok, igazolasok 0sszegytjtése.

e A kotelez6 beovodaztatasrol korrekt tajékoztatas a sziiloknek

e Csaladlatogatasok lebonyolitasa
Hataridd: folyamatos
Felelds: mindkét ovoné/ovodavezetd(gyermekvédelmi felelds)

3.4. Szervezési feladatok:

e Az igazolatlan hidnyzasok minimalizalasa, 6sztonzés a rendszeres évodaba jarésra.
Felelés: mindkét 6vond

e Szinhazlatogatas,innepek, Unnepélyek, rendezvények megszervezése, lebonyolitasa.
Felelds: mindkét 6vond

3.5. Kapcsolattartasi feladatok:

e A sziil6kkel valo kapcsolattartas erdsitése, kozos rendezvények szervezése.
Felelds: mindkét 6vono

e Iskolaval valé kapcsolat erésitése, az elsé osztalyosok nyomon kovetése.
Felelés: mindkét 6vond

3.6. Belso ellenorzés:

¢ Dokumentumok ellendrzése:- Felvételi és mulasztasi naplo,
- Csoportnaplo,
- Egyéni fejlesztési tervek,
- Torzslapok,
- Munkaid6 nyilvantartas,
o Ovodapedagogus ellenérzésének szempontjai:
- Pedagogus személyisége, attitiidje,
- Nevelési Program megvalosulésa a csoportban,
- Sajat dajkaval valo kapcsolat,
- Munkaido betartasa,

Milyen modon segiti a pedagdgus a tapasztalatszerzést, a sajat élményeken alapuld
ismeretszerzést? Epit e, a gyerekek meglevé ismereteire, természetes kivancsisagara? Milyen



a viszonya a gyerekekkel? Figyelembe veszi e, az adott gyermek aktualis fejlettségét,
differencial e? Alkalmazott modszerei, a hely, az id6 kivalasztasa hogyan szolgalta az adott

tevékenységet? A szervezési, elokészitési feladatok megfeleld szinvonalon valosultak e meg?

Megfeleléen motivalta e, a gyerekeket? Uj modszerek, technikak iranti nyitottsaga,

rugalmassaga?

¢ Dajkak munkajanak ellendrzési szempontjai:
- Tisztasag a csoportszobaban és a kiszolgald
helységekben (ebédld, 61t6z0, mosdo, kozlekedo,

kiils6 -, belso raktar), iroda,
Gondozasi, el6készitési feladatok elvégzése,

Higiéniai szabalyok betartasa, betartatéasa,
Mosési, tisztitdszer adagolasi naplo6 vezetése,
Kapcsolata az évodapedagogussal, gyerekekkel,

sziilokkel,

- Munkaid6 betartasa.

e Konyhai kisegité6 munkatars munkajanak ellenorzése:

- Tisztasagi és higiéniai szabalyok betartasa,

betartatasa,

Tisztasag a konyhaban, ebédl6ben, és a hozza tartozd

helységekben (kozlekeddk, 61t6zd, tisztitdszeres),
Eteladagolas, - el6készités, konyhai dokumentécié

vezetése,

- Munkaido betartasa.

4. A nevelési év eseményei, Uinnepségek tervezése

Szeptember
Feladat Felelos Hataridé
Tanévnyito értekezlet, o6vodavezetd Szept.03.
Munkavédelmi, tizvédelmi oktatas
Beszoktatas mindkét 6vond Szept.01- 30.
folyamatos
Az ingyenes étkezés biztositdsahoz ovodavezetd Szept.15.
sziikséges igazolasok,
hatarozatokbegytijtése, lejaratanak
figyelése
Az év eleji indulaséhoz sziikséges ovodavezetd Szept.15.

eszk0zok, anyagok beszerzése

Evkezdd sziilbi értekezlet

mindkét 6vond

Szept.2. hetében

Tiizriad6 proba ovodavezetd Szept.17.
Egészséglgyi konyvek ellenbrzése, ovodavezetd Szept.30.
tiid6sziirés, tizemorvosi vizsgalat

Adatrogzitések a KIR-ben 6vodavezetd Szept.30.
Az dvoda munkatervenek elkészitése 6vodavezetd Szept.01.
A pedagdgus igazolvanyok ervényesitése | ovodavezetd Szept.30.




Oktober

Feladat Felelos Hataridé
A gyermekek fizikai mindkét 6vond Okt.15.
allapotanak felmérése
Egészséghét mindkét 6vond Okt. 3. hete
Gyermekvédelmi munkaterv elkészitése | Gyermekvédelmi felelGs Okt.31.
Az éves statisztika elkészitése, 6vodavezetd Okt. 15.
elkildése a KIR és a fenntarto felé

November

Feladat Felelos Hataridé

Koz0s tiizgyujtas mindkét 6vond Nov.1. vagy 2. hete
iddjarastol fiiggden
Mikulasajandékok elkészitése mindkét 6vond Nov.2. fele
December

Feladat Felel6s Hataridé
Mikulés Unnepség mindkét 6vond Dec.05.
Adventi késziil6dés, csoportdiszités, mindkét 6vond Dec.15-ig
jatsz6hdz megszervezése
Szeretetszolgélattal kapcsolatfelvétel 6vodavezetd Dec.05-ig
(cip6sdoboz ajandékok)
Karacsony tinnep az 6vodaban mindkét 6vond Dec.18.
Falu karacsonya (felkésziilés a mindkét 6vond Dec.18.
szereplésre)

Januér

Feladat Felelos Hatarido
Sziiloi értekezlet mindkét 6vono Jan.13.
Felvételi mulasztasi, és 6vodavezetd Jan.15-ig
csoportnaplé ellendrzése
Nagycsoportosok 6vodavezetd Jan. 21-ig
iskolaérettségi vizsgalatai




Februar

Feladat Felel6s Hataridé
Farsang mindkét 6vond Febr.5.
Ovodai szakvélemények kiéallitasa a 6vodavezetd Febr.12.
tankoteles koru gyerekeknek
Nevelési értekezlet 6vodavezetd Febr. 19-ig

Marcius

Feladat Felelos Hataridé
Marcius 15. Unnepséegy mindkét 6vond Marc.11.
MAV igazolvanyok érvényesitése /50%- ovodavezetd Marc.31.
0s utazasi kedvezmeényre val6 jogosultsag
megszerzése
A nyari zaras idépontjanak 6vodavezetd Marc. 4.
kihirdetése
Ovodai beiratkozas idejének 6vodavezetd Marc.21.
kifliggesztése
Husvét elOkeészitése, lebonyolitdsa mindkét 6vond Marc.25.

Aprilis

Feladat Felel6s Hataridé
Egészséghét megszervezése mindkét 6vono Apr.11.-15.
Ovodai beiratkozasok lebonyolitasa ovodavezetd Apr. 25.-26.

Majus

Feladat Felelos Hataridé
Anyak napja megunneplése mindkét 6vond M34j.6.
Nyari szabadsagolési terv elkészitése 6vodavezetd M4j.20.
Bels6 ellen6rzés elvégzése 6vodavezetd M4j.27.
Gyermeknap mindkét 6vond M4j.28.




JUnius

Feladat Felelos Hataridé
Evzaro, ballagas lebonyolitasa mindkét 6vond Jun.10.
Nyari napirend elkészitése, nyari 6vodai | 6vodavezetd Jan.15.
igények felmerése
Kirandulas megszervezése? dvodavezetd Jun. 15.
Augusztusi karbantartasi munkalatok 6vodavezetd jan.30.
betervezése
Nyari étkeztetés, megszervezése, 6vodavezetd Jun. 15.
lebonyolitasa

Julius
Feladat Felel6s Hataridé

Nyari 6vodai élet

mindkét 6vono

Jul.1.- jul. vége

Augusztus
Feladat Felelds Hatarido
Augusztusi karbantartasi munkalatok 6vodavezetd aug.25.
elvégzése
5. Munkarend a 2015/16. nevelési évben
Név de./d | Hétf6 Kedd Szerda | Csit. | Péntek | Kot.
u. ora
szam
Molnarné V. Krisztina | de. | 7%%-13%0 | 7%%-13%0 | 7%0.13% | 799 | 7%%.13% | 32+4
6vodapedagdgus 13%
du. | 10%- 10%- 10%- 10%°- | 11%-
17% 17% 17% 17%° | 17%
Gyér Csabané de. [ 7%0-15% | 7%0.15% [ 79915%0 | 790 [ 790.15% | 40
dajka 15%
dU. 900_1700 900_1700 900_1700 900_ 900_1700
1700
Szab6 Gaborné de. | 7%-15% | 7%.15%0 | 7%0.15%0 | 790 | 7%0.15%0 | 40/12
6vodapedagogus / 15% csoport
intézményvezeté du. [ 9%-17% | 9%-17% [ 9%-17% | 9% [ 9%-17% | ban
17%
Horvath Janosné de. | 7%-15% | 7%%.15%0 | 7%0.15% | 790 1 7%0.15% | 40
dajka 15%
du. Q001790 [ g00_17%0 [ gP0_1700 | g0. 9001700
17%




Heczerné Kassai Eva
konyhai kisegito

730 1530

730 1530

7301530 [ 730

7301530

40

Beleg, 2015. aug. 26.

Szab6 Gaborné




