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Bevezetés

A Beleg Kozség Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a szellemi és anyagi
infrastruktira magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamara eldirt
térités szabalyai a kovetkezdk szerint kertilnek meghatarozasra:

A Szabélyzat az alabbi jogszabalyokon alapul:

e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

e 317/2009. (XI1.29.) Korm. rendelet az allamhdaztartas szervezeti, beszdmolési és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol,

e 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhéaztartasrol sz616 térvény vegrehajtasarol,

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl (a tovabbiakban: Szt.).

l.
A Szabdlyzat célja, hatalya

1. A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Onkormanyzat szellemi és anyagi
infrastruktirdjat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére igénybe vevd szdmara
eloirt térités szabalyait.

2. A Szabalyzat személyi hatalya az Onkormanyzat valamennyi dolgozojara, illetve a
szellemi és anyagi infrastruktirat magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére
igénybe vevokre egyarant kiterjed.

3. A Szabalyzat targyi hatalya az Onkormanyzat szellemi és anyagi infrastruktirajara
terjed Ki.

4. Az Onkormanyzat szellemi és anyagi infrastruktirajanak magancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére torténd igénybevétele esetén az igénybevevd szdmdara szamlazott
és altala fizetett térités tervezése és elszamolasa esetében nem az Onkormanyzat altal
igénybevett szolgaltatas tovabbszamlazéasardl van szg, hanem a szolgaltatads nyujtoja
maga az Onkormanyzat (pl. eszkdzhasznalat biztositasa), és a szolgaltatas
igénybevételéért fizetend6 téritési dijat — a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan —
maga allapitja meg.

1.
Altalanos fogalmak

1. A koltség fogalma:

A termek/szolgaltatas eldallitdsa érdekében felmeriilt €16 ¢€s holtmunka pénzértékben
kifejezett 6sszege

2. Az 6nkoltség fogalma:

Az 0nkoltség az egysegnyi termékre/szolgaltatasra jutd koltségrész.



3. Az 6nkoltségszamitas torténhet:

e clokalkulacioval,
e kozbeeso kalkulacioval,
e utdkalkulacioval.

4. Kaoltségviselo

A koltségviseld az eszkdz (termék) vagy szolgaltatds, tevékenység, amelyre a koltségek,
felmerulésik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek elGallitasa, teljesitése
érdekeben a koltségek felmerilnek.

5. Kaoltséghely

A koltséghely a koltségek felmertlési helye, terlletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg. Az itt felmertlt koltségek felmerilésuk alkalmaval nem szamolhatdk el kbzvetlenil a
termékre, szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriléskor kozvetlen koltségnek nem
mindsithetdk. Ezen koltségek egy része az, amely az eldallitassal illetve a szolgdltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, megfeleld mutatdoszdmok vagy kalkulacio alapjan atvezethetd a
koltségviselOkre.

6. A koltségtényezok tartalma:

Az ésszerliség és a célszerliség a koltségnemenkénti nyilvantartasbol valod adatgyiijtést teszi
lehetove.
A koltségnemek kotelezd csoportositasa a kovetkezd:

személyi jellegli raforditasok,
anyagjellegli raforditasok,
értékcsokkenési leiras,

egyeb koltségek.

7. Személyi jellegii raforditasok (Szt. 79. §):

o Bérkoltség a torvény 79. § (2) bekezdés szerint ,, minden olyan kifizetés, amely a
munkavéllalokat, alkalmazottakat, tagokat megilletd, az érvényes rendelkezések
szerint bérként vagy munkadijként elszamolando jarandosag...”. E fogalmi korbe a
keresetelemek tartoznak, beleértve a 13. havi illetményt, jutalmakat, valamint a
tobbletmunkéért kifizetett 0sszegeket is, fuggetlenul attol, hogy jarulékkotelesek-e
avagy sem.

o Egyéb személyi jellegli raforditdsok: jubileumi jutalom, végkielégités, étkezési
hozzéjarulds, betegszabadsag idejére a munkaltatd altal fizetett dijazés, napidij,
kozlekedesi térités, stb.

e Munkaltatot terhel6 jarulékok: az ado-és tarsadalombiztositasi jogszabalyok
hatdrozzak meg, hogy mely kifizetések utan fizetendd jarulék, és milyen kifizetések
mentesek a kotelezettseg aldl.

Ha a személyi kifizetés jarulék és egészségiigyi hozzajarulas fizetésére kotelezett és az
eloallitasi kozvetlen koltség része, Ugy a jarulék is kozvetlen koltségkent terheli az
adott tevékenységet.



8. Anyagjellegii raforditasok (Szt. 78. §):
e Anyagkoltség

Az anyagkoltség (Szt. 78. § (2) bekezdés) nem mas, mint a kalkulacios egység elballitasara
felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott értéke. (Anyagkodltsegként kell elszamolni
mindazon tényezd6ket, amelyek az anyag, az aru beszerzesi arat képezik.)

A szamvitelrdl szol6 torvény 47. §-a értelmében a beszerzési kiadasok tartalmat az Ertékelési
Szabalyzat tartalmazza. Itt kell elszamolni valamennyi felhasznélt energiahordozo, a villamos
energia felhasznalas értékét, valamint a felhasznalt viz illetve g6z értékét. Az anyagkoltségek
korébe tartozik az egy éven belll elhasznalodd eszkozok értéke is. Anyagkoltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

e Ertékcsokkenési leiras

A szamviteli torvény az immateridlis javak és targyi eszkozok korére ir el6 évekre felosztott
leirasi kotelezettséget. A korjegyzéség az Ertékelési Szabalyzatban meghatarozottak szerint
szdmolja el az értékcsokkenést. Az dnkdltségszamitasnal az értékcsokkenést csak abban az
esetben érvényesiti, ha az a termék/szolgaltatas (tevékenység) eldallitdsa érdekében
bizonyithatdéan felmerdl, szoros kapcsolatban van az 6nkdltségszamitas targyaval, megfelel6
mutatdszamok (jellemzok) segitségével a koltségviseldre feloszthato.

e Egyeéb kdzvetlen koltségek

Az egyéb koltségek kozott kell kimutatni a rendszeres tevékenység soran felmeriilt, az el6z6
jogcimeken fel nem sorolt koltségeket (pl. bankkoltség, biztositasi dij, hatosagi dijak, stb.).

9. A koltségelszamolasok és a koltségszamitas bizonylatai:

A koltségszamitas szamvitelen bellli folyamatdban a koéltségszamitas alapbizonylatai
tobbséglikben a szamvitel analitikus illetve szintetikus kodnyvelésének alapbizonylataival
azonosak. A bizonylatok a végrehajtasi folyamat szakaszaihoz altaldban koltségnemenkeént
kapcsolddnak. A bizonylatokra vonatkoz6 elbirasokat a szamviteli torvény 165 — 166 §-a
szabalyozza. A hasznalt bizonylatokat a Bizonylati Szabalyzat tartalmazza.

1.
Magancéla hasznalat

Jelen szabalyzat értelmezésében az Onkormanyzat alabbi korbe tartozé szellemi és anyagi
infrastruktiraja vehetd igénybe magancélra, meghatarozott feladat elvégzésére:

kozérdeki adat kozlése,

telefon (vezetékes és mobil) — kiilén szabalyzatban kerl részletezésre,
internet,

fénymasol6 berendezés,

kaszalas,

betonkeverd kolcsonzése.



V.
Engedélyezés

A l1l. pontban foglalt eszk6zdk magancéll hasznélatanak engedélyezésére a polgarmester
vagy az altala megbizott kdzalkalmazott jogosult.

V.
Részletes szabalyok
A kozérdekii adatszolgaltatas koltségtéritése

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6, valamint a
tevékenységére vonatkozo (a személyes adat fogalma ala nem esd) adat.

A szerv a feladatkdrébe tartozo6 ugyekben, igy kilondsen:

e az dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
e az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
o akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre,

a piaci szereplék, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan kdteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az dnkormanyzati szervek rendszeresen kozzé, vagy mas modon hozzaférhetévé teszik a
tevékenységukkel kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kiléndsen

a hataskorukre,

illetékességuikre,

szervezeti felépitésiikre,

szakmai tevékenységiikre, annak eredményességere is kiterjedo értékelésére,
a birtokukban 1év0 adatfajtakra €s

a mukodésiikrol sz616 jogszabalyokra, valamint

a gazdalkodasukra vonatkozé adatokat.

E szervek hataskoreben eljaré személyek neve, beosztasa vagy besorolasa és munkakdre — ha
torvény masként nem rendelkezik — barki szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat. A
tajékoztatas madjat, a vonatkozo adatok koret jogszabaly is megallapithatja.

A kozérdekii adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
maodjatol fliggetlenil — koltségtérités ellenében — a kérelmezd masolatot kérhet.

A koOzérdekli adat kozléséért az adatkezelé szerv vezet6je — legfeljebb a kozléssel
kapcsolatban felmertlt koltség mértékeig — koltségtéritést allapithat meg. A kérelmezd
kérésére a koltség 0sszegét elore kdzolni kell.



A kapcsolodd koltségtérités megallapitasanak szabalyai az adatszolgaltatashoz felhasznalt
informéaciohordozo tipusa szerint:

1. papir adathordoz6 masolasa esetén

e A/4-es papir 1 oldalara fénymaésolva 4 Ft/lap anyagkdltséget,
e Al4-es papir 2 oldalara féenymasolva 6 Ft/lap anyagkoltséget,

2. szamitogepes adathordozdra masolas eseten 1 Ft/kB anyagkdltséget kell felszamolni.

Az elvégzett adatszolgaltatasrol munkalapot kell kiallitani.

Telefonhasznalat

A telefonhasznélatra vonatkozo szabalyok kilon szabalyzatban kertlnek meghatarozasra.

Internet hasznélat

Az internet hasznélata az E-Magyarorszag ponton ingyenes.

Fénymasolo6 berendezés
A maganceélu felhasznalas soran a koltségtérités megallapitasanak szabalyai:

e Ald-es papir 1 oldalra torténé fénymasolasa esetén 4 Ft/lap
anyagkoltséget és 6 Ft/lap bérkoltséget, 6sszesen 10 Ft/lap,

e Ald-es papir 2 oldalra fénymasoléasa esetén 6 Ft/lap anyagkdltséget
és 9 Ft/lap bérkodltséget, 6sszesen 15 Ft/lap,

e A/3-es papir 1 oldalra fénymasolasa esetén 8 Ft/lap anyagkdltséget
és 7 Ft/lap bérkoltséget, dsszesen 15 Ft/lap,

e A/3-es papir 2 oldalra fénymaésolasa esetén 12 Ft/lap anyagkdltséget
és 8 Ft/lap berkoltséget, 6sszesen 20 Ft/lap

munkadijat kell felszamolni.

A nem hivatali célt fénymasolasokrol munkalapot kell kiallitani, felelése a polgarmester altal
kijelolt kozalkalmazott.

Kaszalas

Azon belegi lakosok esetében, akik id6s koruk, vagy egészségi allapotuk miatt az
ingatlanukkal hataros koztertlet illetve udvaruk kaszalasat nem tudjak elvégezni, a kaszalas
elvégzését a polgarmester engedélyezheti.

A kaszalas elékalkulacioval megallapitott dija 10 Ft/m®. A hazi segitségnyuijtashan az ingatlan
elétti koztertilet kaszalasa ingyenes, az udvar kaszalasa pedig 50 %-os kedvezménnyel, 5 Ft/
m?-es dijért torténik.



Betonkeverd kdlcsonzése

A képviselo-testiilet azon belegi lakosok esetében, akik kisebb eépitési, karbantartési
munkaikhoz igénybe kivanjak venni az 6nkormanyzati tulajdont betonkeverd6t, azt napi 2.500
Ft dij ellenében megtehetik. A kolcsonzésrél megallapodas késziil, melyben a felek rogzitik,
hogy a betonkeverd iizemképes, tiszta allapotban keriil atadasra, a kélcsonbe vevé azt hasonlo
allapotban  koteles visszaszolgaltatni. Amennyiben a betonkeveré megrongalodik,
tizemképtelenné valik, annak javittatasarol a kolcsonbe vevéd koteles gondoskodni, vagy a
javitas szdmlajanak ellenértékét az onkormanyzatnak kell megfizetnie.

VI.
A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya az Onkormanyzat alkalmazottaira terjed ki, de alkalmazni kell
a szabalyozott szolgaltatasokat igénybevevé allampolgarokra is.

A szabalyzat 2012. szeptember 13. napjan lép hatalyba, az 56/2011. (VI1.14.) szamu
hatarozattal elfogadott és a 18/2012. (111.29.) szdmu hatarozattal maodositott szabalyzat
egyidejii hatalyvesztése mellett.

Kelt: Beleg, 2012. augusztus 16.

Tamaés Csaba
polgarmester

A szabalyzatot Beleg Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a _ /2012, (1X.13))
onkorményzati hatarozataval jovahagyta.

Kelt: Beleg, 2012. augusztus 16.

Tamas Csaba
polgarmester



Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Beleg Kbézség Onkormanyzata Szellemi és anyagi
infrastrukturdjanak magancélra, meghatdrozott feladat elvégzésére igénybe vevd szamara
elGirt téritésérél sz6l6 szabalyzatdnak tartalmat megismertiik, megértettiik és azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelez6nek ismerjiik el.

A szabalyozast megismerteté a hatalyos szabalyozast szdoban ismertette. Ellen6rz6
kérdésekkel meggy6z6dott arrél, hogy a szabalyozds lényegét az érintettek valdban
elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabdlyozdst megismerdk tudomadsul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabdlyzat tartalmdban bekovetkezett valtozas utan

meg kell ismételni.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Aldiras Datum
Veszner Jozsef KOrjegyzl s v,
Tamas Csaba POIZArMEStEr e erveree————
Dr. Varga Katalin PENZUGYI UGYINTEZE  ooeeeceeeeeeececeeee e
Téth Lajosné PENZUGYI UGYINTEZE e eeiccvreeees e eee e

...................................................................................................................

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam:

Kelt: Beleg, 2012. szeptember 15.

megismertetd aldirdsa
(munkakore: korjegyz6)
(neve: Veszner Jozsef)



